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Uvod

V danasnjem hitro spreminjajoc¢em se digitalnem svetu so postala spletna orodja
sestavni del ne le poslovnega upravljanja, temvec tudi izobrazevanja in
opolnomocenja mladih, zlasti tistih iz manj priviligiranih okolij, ki se Zelijo nauciti
podjetnistva in razviti razvojno miselnost. Ta priro¢nik predstavlja prakti¢no
pomoc¢ za mladinske delavce, saj ponuja jasne, dostopne in uporabne informacije
o tem, kako koristiti, uporabljati in uzivati v Siroki paleti spletnih orodij, od katerih
je vecina brezplacnih ali cenovno zelo dostopnih.

Zakaj ta priroc¢nik?

Za mnoge mlade podjetnike, zlasti tiste iz prikrajsanih okolij, so finan¢na sredstva
ob ustanovitvi podjetja pogosto zelo omejena. Nakup drage programske opreme
in orodij je v tej zgodniji fazi zato lahko nedosegljiv. Ta prirocnik je bil napisan zato,
da pomaga mladinskim delavcem (in preko njih, mladim) zapolniti to vrzel, tako da
jim predstavi zmogljive spletne resitve, ki podpirajo sodelovanje, ucenje,
produktivnost in razvoj podjetij brez ve¢jih financnih vlaganj.

Mladinski delavci se bodo tako seznanili s predstavljenimi orodji in se opremili z
znanjem, da bodo lahko samozavestno vkljucili tehnologijo v svoje dejavnosti
usposabljanja, coachinga in mentorstva. To jim bo omogocilo, da bodo mladim iz
prikrajsanih okolij zagotovili prakticna digitalna znanja, okrepili njihovo
samozavest in jim pomagali hitreje ustanoviti in razviti svoja podjetja. Vodnik je
zasnovan tako, da se ga lahko enostavno vkljudi v razlicna izobrazevalna okolja, kar
vsakemu mladinskemu delavcu omogoca, da orodja prilagodi potrebam svoje
organizacije in udeleZencev.

Orodja, opisana v prirocniku, so razvrs¢ena po naslednjih temah:

Spletna stran in gostovanje

E-postne storitve; odjemalci in spletna posta

Izobrazevanje in e-gradiva za ucenje

E-trgovina in spletne prodajne platforme

Orodja za upravljanje druzbenih medijev in za njihovo analizo
Grafi¢no oblikovanje in orodja za ustvarjanje multimedijskih vsebin
Platforme za virtualna sestanke in spletne seminarje

8. Umetna inteligenca

NouhkwhN=

Ta prirocnik ni le zbirka orodij — je pot, ki tako mladinskim delavcem kot mladim
omogoca _pridobivanje digitalnih_vescin, ki so nujne _za_uspeh v_danasnjem
podjetniskem svetu.
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1. Spletna stranin
gostovanje

Spletna stran je danes nujna za vsako podjetje — Se toliko bolj, ko gre za
iniciative, ki jih vodijo mladi in ki si Zelijo prepoznavnosti in moznosti, da
doseZejo ¢im Sirse obcinstvo na spletu. V tem poglavju bomo predstavili
osnove gostovanja spletnih strani, kako spletne strani delujejo, podrobneje
pa se bomo osredotodili na enostavno orodje, primerno za mlade
podjetnike in mladinske delavce.

Kaj je gostovanje spletnih strani?

Gostovanje spletnih strani je storitev, ki vam omogoca shranjevanje vsebine
vase spletne strani — kot so slike, besedila in videi — na strezniku, tako da
lahko ljudje do teh vsebin dostopajo preko interneta. Ko registrirate
domensko ime (na primer, www.yourbusiness.com), ga povezete s svojo
gostovalno storitvijo, ki omogoca, da je vasa stran aktivna in dostopna 24 ur
na dan, 7 dni na teden.

V tem poglavju vam bomo predstavili tri primere enostavnih, brezplacnih
orodij za izdelavo spletnih strani: Wix, WordPress.com in Weebly.
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Wix JTWIX

Wix je brezplacna platforma za izdelavo spletnih strani v oblaku, ki omogoca
vsakomur, da ustvari profesionalno spletno stran brez znanja programiranja. Je
enostaven za uporabo, saj deluje na principu povleci in spusti (drag-and-drop),
ponuja vnaprej oblikovane predloge in vgrajeno gostovanje.

Uporabnost za mladinske delavce
in mlade

Zakaj je primeren za mladinske delavce in mlade:

e ne zahteva tehni¢nega znanja,

e moznost brezplacnih paketov,

e hitre nastavitve za poslovne ali projektne spletne strani,
e predloge, prilagojene za mobilne naprave,

e vgrajene moznosti za trzenje in e-trgovanje.

Kako lahko mladinski delavci in mladi podjetniki uporabljajo Wix:

e ustvarite spletno stran projekta: predstavite dejavnosti, rezultate in
prihajajoce dogodke;

e zazenite spletno stran za mladinsko podjetnistvo: predstavite izdelke ali
storitve z integrirano trgovino;

e ustvarite osebni portfelj: promovirajte svoje znanje in izkusnje v obliki
digitalnega zivljenjepisa;

e ustvarite blog ali platformo za kampanje, namenjene ozavescanju.

Navodila po korakih

Korak 1: odprite spletno stran www.wix.com in kliknite ,,Zac¢nite"(get
started).

Korak 2: ustvarite brezplacen racun (prijavite se z e-posto, Googlom ali
Facebookom).
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Korak 3: izberite vrsto spletne strani, ki jo Zelite ustvariti (poslovna,
portfelj, blog itd.).

Korak 4: izberite predlogo.

Prebrskajte med stotinami predlog ali pa pustite, da vam jo ustvari Wixov
ADI (Artificial Design Intelligence), ki vam bo, da to stori, zastavil nekaj
preprostih vprasan;.

Korak 5: prilagodite svojo spletno stran.

Uporabite urejevalnik z moznostjo povleci in spusti, da dodate slike,
besedilo, menije in kontaktne obrazce.

Korak 6: povezite domeno (opcijsko, na voljo s placljivimi paketi).

Izberete lahko brezplacno domeno wixsite.com ali kupite lastno domeno
(npr. www.myproject.com).

Korak 7: objavite svojo spletno stran.

Kliknite na objavite (publish) in vasa spletna stran bo takoj objavljena.

Povzetek

Wix je orodje, prijazno do zacetnikov in je idealno za mlade podjetnike in
mladinske delavce, ki Zelijo hitro ustvariti spletno stran brez tehni¢nega
znanja. S svojimi prilagodljivimi predlogami, vgrajenim gostovanjem in
urejevalnikom z moznostjo povleci in spusti predstavlja idealno resitev za
zagon poslovnih spletnih strani, projektnih strani in digitalnih portfeljev.

Sofinancira
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WordPress.com @

WordPress.com je spletna platforma za ustvarjanje spletnih strani, ki temelji
na najbolj priljubljenem sistemu za upravljanje vsebin (v angl. CMS) na svetu —
WordPressu. Uporabnikom omogoca ustvarjanje blogov, poslovnih spletnih
straniin spletnih portfeljev, ne da bi morali namestiti ali upravljati kakrsno koli
programsko opremo.

Uporabnost za mladinske delavce
in mlade

Zakaj je primeren za mladinske delavce in mlade:

na voljo je brezplacen paket z moznostjo nadgradnje,
enostaven za uporabo za pisanje blogov, deljenje zgodb ali
predstavljanje mladinskih projektov,

izbirate lahko med velikim sStevilom prilagodljivih tem,
prijazen za mobilne naprave,

vgrajena orodja za optimizacijo za iskalnike (SEO) in analitiko,
podpira vec avtorjev (primerno za skupinske projekte).

Kako lahko mladinski delavci in mladi podjetniki uporabljajo
WordPress.com:

ustvarite blog o mladinskem projektu: delite novice, dejavnostiin
dogodke;

oblikujete spletno stran za digitalno kampanjo: ozavescajte o
vprasanjih, povezanih z mladimi;

omogoca gostovanje spletnega portfelja: prikazete lahko rezultate
projektov, ustvarjalno delo ali storitve;

ustvarite spletni ¢asopis ali spletno stran skupnosti z ve¢ avtoriji.
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Navodila po korakih

Korak 1: odprite spletno stran www.wordpress.com in kliknite
»Zaénite« (get started).

Korak 2: ustvarite brezplacen racun (prijavite se z e-posto, Googlovim
racunom ali Applom).

Korak 3: izberite vrsto spletnega mesta, ki ga zZelite ustvariti.

Izberite moznosti, kot so Blog, Poslovna spletna stran, Portfelj ali
Spletna trgovina.

Korak 4: izberite predlogo. Izbirate lahko med velikim Stevilom
brezplacnih in placljivih predlog.

Spletna Korak 5: prilagodite svojo spletno stran.

Uporabite prilagoditve, ki jih omogoca WordPress, da dodate svoj logotip,
slike, besedilo, strani in blog objave.

Korak 6: izberite domeno (brezplacno ali placljivo).

Lahko uporabite brezplacno domeno wordpress.com (kot je na primer
www.myproject.wordpress.com) ali kupite lastno domeno.

Korak 7: objavite svojo spletno stran.

Ko ste zadovoljni s svojo spletno stranjo, kliknite na objavi (publish), da jo
objavite.

Povzetek

WordPress.com je dostopna, zacetnikom prijazna platforma, ki je idealna
za digitalne projekte, bloge in kampanje, ki jih vodijo mladi. Zaradi svoje
prilagodl|jivosti, cenovne dostopnosti in funkcij za sodelovanje je odli¢no
orodje tako za posamezne mlade podjetnike kot za projektne skupine in
mladinske delavce.
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Weebly

Weebly je zacetnikom prijazna spletna platforma za izdelavo spletnih strani z
moznostjo povleci in spusti (drag-and-drop), ki je v lasti Square (prej
SquareSpace). Uporabnikom omogoca hitro ustvarjanje spletnih strani, blogov
in majhnih spletnih trgovin brez tehni¢cnega predznanja ali znanja
programiranja.

Koristnost za mladinske delavce in
mlade

Zakaj je primeren za mladinske delavce in mlade:

preprost intuitiven urejevalnik,

brezplacen paket z moznostjo nadgradnje,

vgrajena orodja za e-trgovanje (odlicna za mlade, ki prodajajo ro¢ne
izdelke ali druge storitve),

predloge, prilagojene mobilnim in tabli¢nim napravam,

hitra nastavitev — v nekaj minutah ste na spletu,

podpira bloge, portfelje in spletne strani dogodkov.

Kako lahko mladinski delavci in mladi podjetniki uporabljajo Weebly:

v nekaj minutah ustvarite spletno stran mladinskega projekta brez
znanja programiranja,

nastavite brezplacno spletno trgovino za prodajo vstopnic za
dogodke, storitev ali ro¢nih izdelkov,

delite novice o projektih in novosti iz skupnosti prek bloga,

ustvarite spletne strani ali spletne prostore za Zivljenjepise/portfelje.
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Navodila po korakih

Korak 1: obiscite www.weebly.com in kliknite »Zacnite« (get started).

Korak 2: registrirajte se za brezplacen racun.
Registrirajte se z e-postnim naslovom, racunom z Googla ali Facebooka.

Korak 3: izberite vrsto spletne strani, ki jo potrebujete - izbirate lahko
med spletno stranjo ali spletno trgovino.

Korak 4: izberite temo.

Preglejte brezplacne teme, prilagojene za mobilne naprave, in izberite tisto,
ki ustreza vasemu projektu.

Korak 5: uporabite urejevalnik Drag-and-Drop.

Dodajte besedilo, slike, gumbe, zemljevide in obrazce tako, da jih
preprosto povlecete na svojo stran.

Korak 6: nastavite svoje strani.
Dodajte kategorije O nas, Dogodki, Galerija, Blog ali Kontakt.
Korak 7: izberite domeno.

Uporabite brezplacno domeno Weebly (npr. vasa_stran.weebly.com) ali
povezite svojo domeno.

Korak 8: objavite svojo spletno stran.

Ko ste zadovoljni z ustvarjenim, kliknite na »Objavi« (publish), da jo
objavite.

Povzetek

Weebly je hitro in intuitivho orodje za mlade in mladinske organizacije, s
katerim lahko ustvarijo svoje spletne strani, bloge ali spletne trgovine.
Zaradi svoje preprostosti, brezplacnih moznosti in funkcij za e-trgovanje je
Se posebej uporaben za podjetniske projekte in pobude skupnosti.
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2. E-postne storitve;
odjemalci in spletna
posta

Za vsakega mladega podjetnika ali mladinskega delavca je e-posta eno
najpomembnejsih orodij za komunikacijo. S pomocdjo e-poste lahko stopite
v stik s partnerji, strankami, vlagatelji in ¢lani ekipe. Zanesljiva in
profesionalna e-postna storitev vam ne pomaga le pri organizaciji, ampak
tudi pri ustvarjanju mocnega in verodostojnega vtisa.

Kaj so e-postne storitve?

E-postne storitve vkljucujejo spletne platforme in namizne ali mobilne
aplikacije, ki vam omogocajo posiljanje, prejemanje in upravljanje e-poste.
Spletne postne storitve delujejo v vasem brskalniku (kot sta Gmail ali
Outlook.com), medtem ko so e-postni odjemalci (kot sta Thunderbird ali
Outlook Desktop) namesceni programi, ki vam ponujajo vec funkcij in
nadzora. Obe moznosti pogosto vkljucujeta orodja, kot so upravljanje
stikov, koledarji in Filtri, ki vam pomagajo pri organizaciji komunikacije.

V kolikor pa Zelite uporabljati popolnoma brezplacno e-postno storitev,
povezano s prilagojeno domeno prek Wix, Wordpress.com ali Weebly, ti
takSne moznosti ne ponujajo.

VENDAR - obstajajo brezplac¢ne zunanje storitve, ki jih lahko povezZete s
svojo domeno in uporabljate kot spletno posto.

Alternative: brezplacne e-postne storitve, ki jih lahko poveZete s svojo
domeno.

V tem poglavju vam bomo predstavili dva primera zanesljivih in
brezplac¢nih moznosti, ki vam omogocajo ustvarjanje prilagojenih e-postnih
naslovov z uporabo lastne domene: Zoho Mail in ImprovMX.
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Zoho Mail Mail

Zoho mail je brezplacna, profesionalna spletna postna storitev, ki vam
omogoca ustvarjanje po meri prilagojenih e-postnih naslovov z uporabo
lastne domene (npr. info@xskillerate.com). Zoho je zdruzljiv z Wix,
WordPress.com (z lastno domeno) in Weebly ter je brezplacen za do 5
uporabnikov.

Zahteve:

Uporabljati morate prilagojeno domeno, tudi ¢e je vasa spletna stran
gostovana prek Wix, Weebly ali WordPress.com, preverjanje domene pa se
opravi prek vasega registratorja domen.

Uporabnost za mladinske
delavce in mlade

Za mladinske delavce je Zoho Mail dober nacin, da ponazorijo, kako daje
profesionalni e-postni naslov podjetju bolj resen in zaupanja vreden videz.
Je preprosto orodje, s katerim lahko mladim razlozite, zakaj je uporaba
poslovne e-poste boljsa od osebne in kako se jo poveze s spletno stranjo. Za
mlade podjetnike je Zoho Mail brezplacen in enostaven za nastavitev, saj
jim omogoca, da si ustvarijo prilagojene e-postne naslove zase in za svojo
ekipo. To jim pomaga, da delujejo profesionalno v komunikaciji s strankami,
partnerji ali vlagatelji. Ucenje, kako nastaviti in upravljati te e-postne
naslove, jim pomaga razviti tudi koristne digitalne in organizacijske vescine
za vodenje podjetja.
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Navodila po korakih

Korak 1: registrirajte brezplacen postni racun Zoho:

e pojdite na https://zoho.com/mail,

e prijavite se z obstojecim e-postnim naslovom.

2z
h‘:lhaD“ Features « Pricing Enterprise Resources v Partner with us ContactUs

Get started with ad-free email.

) BusinessEmail (_) Personal Email

Secure business email for
your organization

Host your business email on a secure, encrypted, privacy-guaranteed,
and ad-free email service, and add a professional touch to every email

that goes out.
Your data will be stored in the EU data center.

(1 Yes. I would like to receive marketing communication regarding Zoho's
products, services, and events rom Zoho and itsregional pariners.

Olagreetothe i Policy.

Korak 2: preverite svojo domeno:
e po prijavi boste pozvani, da potrdite lastnistvo svoje domene,

e to storite prek ponudnika domene (ne neposredno prek
Wix/Weebly/WordPress.com),

e prijavite se v svoj registrator domen in posodobite DNS nastavitve v
skladu z navodili Zoho.

Korak 3: nastavite e-postne naslove:

e po potrditvi lahko ustvarite e-postne racune (npr.
info@yourdomain.com, team@yourdomain.com),

e naslove lahko upravljate neposredno iz administrativhega panela Zoho
mail.

Korak 4: dostop do e-poste ali posredovanje e-poste:

e uporabite Zohojev spletni postni vmesnik (preprost in uporabniku
prijazen).
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I m p rOVMX Effortless Email Routing

ImprovMX je brezpla¢na in enostavna storitev za posredovanje e-poste, ki
vam omogoca ustvarjanje prilagojenih e-postnih naslovov z uporabo
lastnega domenskega imena. Namesto gostovanja celotnih e-postnih
predalov, posreduje ImprovMX e-posto na obstojeci osebni e-postni racun
(na primer na Gmail, Outlook itd.).

Uporabnost za mladinske
delavce in mlade

Za mladinske delavce je ImprovMX hiter nacin, da mladim pokazejo, kako
lahko uporabljajo profesionalno e-posto, ne da bi za to placevali dodatne
storitve. Omogoca vam, da ustvarite prilagojen e-postni naslov z lastno
domeno (primer: hello@mybusiness.com) in posreduje vsa sporodila v
obstojeci predal za prejeto e-poste, kot sta Gmail ali Outlook. To je odli¢no
zamlade podjetnike, ker je preprosto in brezplacno — ni jim treba ustvarjati
novih ra¢unov ali se uciti zapletenih sistemov. Gre za enostaven prvi korak k
ustvarjanju profesionalne podobe, hkrati pa omogoca dobro organizacijo.
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Navodila po korakih

Korak 1: pridobite si lastno spletno ime (domeno)

e Registrirajte svojo domeno (npr. yourproject.org),
e ta korak je bistven, saj ImprovMX deluje z vaSo domeno.

Set & Forget Email Forwarding

Korak 2: pojdite na ImprovMX

e Obiscite https://app.improvmx.com/signup,

e dodajte svoj e-postni naslov in kliknite »Ustvari racun« (create
account).

Korak 3: nastavite preusmerjanje e-poste

e V polje »Alias« vnesite Zzeleno ime e-poste,

e v polje »Destination« vnesite svoj obstojeci osebni e-postni naslov
(npr. youremail@gmail.com),

e kliknite Dodaj (Add), da ustvarite preusmeritev.
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Korak 4: posodobite nastavitve DNS svoje domene

e ImprovMX vam bo dal dva MX zapisa in en SPF zapis,

e pojdite na plosco nastavitev DNS ponudnika domene,

e obstojece MX zapise zamenjajte z zapisi ImprovMX,

e dodajte zapis SPF TXT v skladu z navodili (da se izognete teZzavam z
nezazeleno posto),

e uporabite Zoho spletni vmesnik za elektronsko posto (preprost in
uporabniku prijazen).

Korak 5: preizkusite nastavitve

« Posljite testno e-postno sporocilo na svoj novi naslov,
« preverite, ¢e je prispela v vas predal.

Pomembno:

Ce zelite brezplacno e-postno storitev povezati z Wix, WordPress.com ali
Weebly, morate imeti lastno domeno (ki je obicajno vkljucena v njihove
placljive pakete ali jo lahko kupite lo¢eno). Pri brezplac¢nih paketih brez
lastne domene bodo delovali samo kontaktni obrazci, ki preusmerjajo na
zunanje naslove Gmail/Outlook.
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Obstajajo pa tudi popolnoma brezplacne spletne postne storitve. Tukaj je
nekaj primerov:

Spletne postne storitve (brezplacne)

Storitev Vrsta Znacilnosti

Gmail Spletna posta Brezplacen e-postni
naslov prek
@gmail.com, 15 GB
prostora za
shranjevanje, koledar,
Drive

Outlook.com Spletna posta Brezplacen e-postni
naslov prek
@outlook.com, koledar,
15 GB prostora za
shranjevanje

Yahoo Mail Spletna posta Brezplacen e-postni
naslov prek
@yahoo.com, veliko
prostora za
shranjevanje, aplikacija
in spletna posta

Proton Mail Spletna posta Sifrirana e-posta, naslov
(poudarek na @proton.me, anonimna
zasebnosti) registracija

GMX Mail Spletna posta Neomejeno Stevilo e-

postnih racunov, 65 GB
prostora za
shranjevanje,
brezplacen koledar
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To je idealna resitev za mlade, projektne skupine in majhne organizacije, ki
iS¢ejo osebni ali e-postni naslov za organizacijo, vendar ne potrebujejo
lastne domene.

E-postni odjemalci (programi za posiljanje/branje e-poste)

Odjemalec Tip Opis

Thunderbird E-postni odjemalec Brezplacen odprtokodni
(programska oprema) | program Mozille za
posiljanje/sprejemanje
e-poste iz razli¢nih
racunov (Gmail,
Outlook, ProtonMail
itd.)

Mailspring E-postni odjemalec Sodoben, enostaven za
(programska oprema) | uporabo, e-postni
odjemalec, ki podpira
vec racunov in obvestila

eM Client E-postni odjemalec Preprost odjemalec za
(programska oprema) | Windows/macOS s
koledarjem in klepetom
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3. lzobrazevanje in e-
gradiva za ucenje

V podjetnistvu se ucenje nikoli ne konca. Ne glede na to, ali Zelite osveziti
svoje znanje o osnovah financ, izboljsati svoje vodstvene sposobnosti ali
raziskati nove tehnoloske trende, vam spletne platforme za ucenje
omogocajo, da je dostop do izobrazevanja le klik stran. Platforme, ki jih
bomo predstavili so prilagodljive, dostopne od kjerkoli in pogosto
brezplacne ali zelo ugodne - idealne za mlade podjetnike in mladinske
delavce, ki nudijo mladim podjetnikom podporo.

Kaj so spletne izobrazevalne platforme?

To so spletne strani in aplikacije, ki ponujajo strukturirano ucenje prek
videov, vaj, gradiv za branje in vcasih tudi interaktivnih razprav. Lahko
sledite celotnim tecajem o dolocenih temah, pridobite certifikate in se ucite
v ritmu, ki vam najbolj ustreza — vse to brez obiska fizi¢ne ucilnice.

V tem poglavju vam bomo predstavili dva primera spletnih izobrazevalnih
platform: Khan Academy, ki ponuja brezplacen pouk iz Sirokega spektra
predmetov in Coursera, ki vas poveze s tecaji na univerzitetni ravni in
strokovnim usposabljanjem vrhunskih institucij iz vsega sveta.
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Khan Academy © Khan Academy

Khan Academy je brezplac¢na spletna ucna platforma, ki ponuja video
lekcije, interaktivne vaje in prilagojena u¢na orodja na podrogjih, povezanih
s Solskimi predmeti (kot so matematika in naravoslovje), ter lekcije o
ekonomiji in osebnem razvoju. Namenjena je ucencem vseh starosti in
poleg uporabe v udilnicah je zelo uporabna tudi v neformalnih
izobrazevalnih okoljih.

Uporabnost za mladinske
delavce in mlade

Khan Academy je koristna za mladinske delavce, ki si zelijo spoznati vec o
podjetnistvu in razvojni miselnosti, da bi potem to znanje predali na mlade,
saj ponuja brezplacne, dostopne lekcije o kljucnih temah, kot so
ekonomija, osebne finance in razvojna miselnost. Ucna gradiva ponujajo
temelje, ki mladim ali mladinskim delavcem pomagajo razumeti, kako
delujejo podjetja in zakaj je pomembno, da razvijamo razvojno miselnost.
Vkljucuje tudi interaktivne vaje in primere iz resnicnega zivljenja, ki jih je
na primer mogoce uporabiti v delavnicah za mlade za razvoj podjetniskega
misljenja in financne pismenosti.

Preden ustvarite racun, premislite, Cesa si zelite nauciti ali kaj zelite nauciti
mlade — zastavite si cilje.

Cilji za temo podjetnistva: nauciti se osnov poslovanja, upravljanja z
denarjem, sprejemanja tveganj in reSevanja problemov.

Cilji za temo rasti: razumeti razliko med prizadevanjem in talentom, kako
se spoprijeti z izzivi in kako se uciti iz neuspehov.
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Navodila po korakih

Korak 1: ustvarite brezplacen racun:

e v brskalnik vnesite iskalniizraz Khan Academy ali pa obiscite spletno
stran https://www.khanacademy.org/,

e kliknite Prijavi se (Sign up) v zgornjem desnem kotu,

e izberite moznost Ucitelj (Teacher),

e uporabite svoj e-postni naslov, povezavo do svojega Google racuna
ali katero koli drugo moznost, ki se vam zdi najprimernejsa.

Explore Q Search @ Khan Academy Donate?  Login W STEP1
Sign up
Join Khan Academy for free as a
Learner Parent
STEP 2 0
cens |:> (5  Continue with Google
C  Continue with Clever
ﬁ Continue with Facebook
-
ppey Korak 2: izberite vsebino
.:.*1‘:\ Poiscite ustrezne teme s klikom na »Raziséi« (Explore, v levem kotu) in
Toviy poiscite podjetniske teme pod »ECONOMICS« (ekonomija) ali teme za
: v ~ . . Ve . . .
eovh razvojno miselnost pod »LIFE SKILLS« (zivljenjske spretnosti).
'-— -.\
‘__’\",\.:\
NAY S
\__:, ~
e
Aisvy -
e M
1>y =\
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:':‘:\":\\:‘\—L\
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https://www.khanacademy.org/

|:"> Explore & Q_ Search Khan Academy

MATH: PRE-K - 8TH GRADE MATH: HIGH SCHOOL & COLLEGE | ECONOMICS
Pre-K through grade 2 (Khan Algebra 1 Macroeconomics
Kids)
Geometry AP®/College
Early math review Macroeconomics
Algebra 2
2nd grade Microeconomics
Integrated math 1
3rd grade AP®/College
Integrated math 2 Microeconomics
4th grade
Integrated math 3 See all Economics
5th grade

Algebra basics

Nekaj primerov vsebin, povezanih s podjetnistvom:

e Osebne finance: nac¢rtovanje proracuna, varcevanje in vlaganje,
krediti in posojila;

e Uvod v ekonomijo: alternativni stroski, ponudba in povprasevanje,
trgi in prodaja.

Nekaj primerov naslovov vsebin, povezanih z razvojno miselnostjo:

e Lahko se naucis ¢esarkoli (You Can Learn Anything),
e Moc¢ besede »$e« (The Power of Yet),
e Napake ti pomagajo pri ucenju (Mistakes Help You Learn).

Korak 3: ustvarite razred

e Kliknite svojo profilno sliko (profile picture) v zgornjem desnem
kotu,

. . v v ve .
e izberite nTeacher dashboard« (»Nadzorna plosca ucitelja«),
e kliknite »+ New class« (»Nov razred«),
e poimenujte svoj razred,
. . .
. e kliknite »Create class« (»Ustvari razred«).
R
-
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X Add new class

Name your class

® & Enter your class name <:
Class name

This class name is what your students will see. 14 /50

‘ Growth mindset

O e Import your class from Google Classroom

Korak 4: dodajte ucence
Imate dve moznosti:

e delite kodo razreda (ucencijo vpisejo ob prijavi) ali
e dodajte ucence preko e-poste (Ce ze imajo racune Khan Academy).

Your classes Add new class

Growth mindset :

{rp _—
& Courses: Growth mindset ‘ Add students ‘ vee
Students: O students

Korak 5: uéencem dodelite vsebino

e Vsvojem profilu kliknite na Teacher dashboard (Nadzorno plosco

ucitelja),

e pod Your classes (Razredi) izberite razred, ki mu zZelite dodeliti
vsebino,

e na levistrani kliknite na Assignment (Naloga) in nato na Assign
(Dodeli),

e izberite vsebino, ki jo Zelite dodeliti razredu, tako da kliknete na
kvadrat na desni strani vsake lekcije,
e dodelite lahko videoposnetke, ¢lanke in vaje.
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Growth minaset:

Growth mindset Assign content

When you assign specific content to a student, those learning materials will show up in their home under ‘assignments’

Growth mindset + All content types v Q Search for content to assign Assign (3)

Mastery Goals

+ Assignments <: ™ Growth mindset introduction for teachers
Unit
Assign <:
Implementing the growth mindset in your classroom
Scores Lesson

LearnStorm A

LearnStorm Growth Mindset: Dave Paunesku introduces growth mindset
Video - 2 minutes | >

earnStorm Growth Mindset: Dave Paunesku on student self-reflection

Students Video - 2 minutes

ADMIN

Korak 6: spremljajte napredek uc¢encev

e Pojdite na nadzorno Teacher dashboard (plosco za ucitelje),

e kliknite na Class name (ime razreda),

e pojdite na zavihek Assignments (Naloge),

e preverite, kateri ucenci so opravili naloge in kateri potrebujejo
pomoc.

Dodatni nasvet: vsebine Khan Academy so na voljo tudi v drugih jezikih, ne
le v anglescini. Za spremembo jezika se:

e pomaknite na dno domace strani,
e kliknite na izbiro jezika v nogi strani,
e izberite zelenijezik.

Our finances
Careers
Internships

Cookie Preferences

Change language

Terms of use  Privacy Policy Cookie Notice Accessibility Statement
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Coursera coursera

Coursera je brezplacna in placljiva spletna ucna platforma, ki sodeluje z
vrhunskimi univerzami in organizacijami (npr. Stanford, Yale, Google in IBM)
ter ponuja visokokakovostne tecaje, specializacije in certifikacijske
programe. Ucencem omogoca prilagodljiv dostop do Sirokega spektra
predmetov, vklju¢no s podjetnistvom, osebnim razvojem, vodstvom in Se
veliko vec. Je dragoceno orodje za mladinske delavce, ki Zelijo razsiriti svoje
znanje ali izvajati usposabljanja za mlade.

Uporabnost za mladinske
delavce in mlade

Coursera je odlicen vir za mladinske delavce, ki se Zelijo uciti o
podjetnistvu in to znanje nato deliti z mladimi prek lekcij ali delavnic, saj
ponuja:

e vsebine na univerzitetni ravni iz institucij, kot so Stanford, Univerza
v Pensilvaniji in HEC Paris, ki zagotavljajo visokokakovostne in
najnovejse informacije;

o prakticne, uporabne tecaje o temah, kot so ustanovitev podjetja,
socialno podjetnistvo in inovativnost. Torej vsebine, ki se lahko
neposredno uporabijo v programih za mlade;

e brezplacen dostop do vecine gradiv (z moznostjo placila za
certifikate), kar omogoca dostopnost tudi z omejenim proracunom;

e orodja in primeri, ki jih lahko prilagodijo za usposabljanje mladih,
vklju¢no z videoposnetki, nalogami in Studijami primerov.

Nasvet: preden zacnete poucevati mlade si pridobite samozavest in
strokovno znanje tako, da opravite tecaje, ki vas zanimajo, in jih nato
prilagodite v oblike, ki so prijazne mladim (npr. nalogo o poslovhem modelu
spremenite v skupinsko dejavnost, uporabite kviz vprasanja za pregled v
oblikiigre, predvajajte kratko predavanje in nadaljujte s prakti¢nim izzivom).
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Tukaj je nekaj tecajev, ki so Se posebej primerni za mladinske delavce, ki si
Zelijo pridobiti znanje in poucevati o podjetnistvu in razvojni miselnosti:

1. The Entrepreneur’s Guide for Beginners (Vodi¢ za podjetnike
zacetnike)

(Institucija: Universitat de Barcelona)

e Zacetnikom prijazen uvod v podjetnisko miselnost, poslovno
oblikovanje in nacrtovanje,

e namenjen popolnim novincem na podrocju podjetnistva.

2. Essentials of Entrepreneurship: Thinking & Action (Osnove
podjetnistva: razmisljanje in ukrepanje)

(Institucija: University of California, Irvine)
e Osredotoca se na podjetnisko miselnost, prepoznavanje priloznosti
in strategij za ukrepanje,
e interaktivne lekcije s primeri iz resnicnega zivljenja.
3. How to start your own business (Kako zaceti z lastnim podjetjem)
(Michigan State University)
e Prakti¢noin primerno za zacetnike.
4. Mindshift: Break Through Obstacles to Learning and Discover Your
Hidden Potential (Miselni preobrat: Premagajte ovire pri u¢enju in
odkrijte svoj skriti potencial)

(McMaster University)

e Ucence opolnomoci, da vidijo nove priloznosti, naredijo miselni
preobrat in razvijejo odpornost.

5. The Growth Mindset (Razvojna miselnost)
(Univerza Kalifornije — Davis)
e Osredotoca se na prepoznavanje in preoblikovanje omejujocih

prepricanj —kar je bistveno v kontekstih, kjer se mladi soocajo s
sistemskimi ovirami.
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SkillsXcellerate

Smernice po korakih

Korak 1: ustvarite racun (brezplacno)

e Pojdite na www.coursera.org,

e kliknite »Join For Free« (Pridruzite se brezplacno),

e prijavite se z vasim e-postnim naslovom, racunom Google,
Facebook ali Apple.

Learn without
limits

Start, switch, or advance your career with more than 10,000 courses,

Professional Certificates, and degrees from world-class universities

and companies.

:> Join For Free Try Coursera for Business

Sign up
Learn on your own time from top
universities and businesses.

Full Name *

‘ |Enter your full name H

Email *

name@email.com ‘

Password *
Between 8 and 72 characters

‘ Create password @ ‘

or

‘ G Continue with Google ‘
[ £| Continue with Facebook

Sofinancira
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https://www.coursera.org/

Korak 2: prebrskajte ali poiscite tecaj
e Uporabite iskalno vrstico (na vrhu strani) in vnesite temo, na primer:

e ,podjetnistvo” ("entrepreneurship”),
e ,razvojna miselnost” (,,growth mindset"),
e ,vodstvo za mlade” ("leadership For youth")

ali
e raziscite kategorije, kot so Poslovanje, Osebni razvoj ali Podjetnistvo
(Business, Personal Development, Ethrepreneurship).

Korak 3: izberite tecaj in se vpisite
1. Kliknite na tecaj, ki vas zanima,
2. navoljo so naslednje moznosti:

e Audit the course (brezplacno): dobite vse videoposnetke in
gradivo za branje, vendar ne dobite potrdila
e Purchase (neobvezno): za ocenjene naloge in potrdilo,

3. Kliknite “Enroll fFor Free” (Prijavite se brezplacno),

4. Ce Zzelite opravljati izpit, pois¢ite moznost “Audit the course”
(Opravljaj izpit, obicajno se skriva pod »More« ali na dnu pojavnega
okna za vpis).

K

Entrepreneurship 1: Developing the
Opportunity

This course is part of Entrepreneurship Specialization

gﬂﬂ Instructors: Lori Rosenkopf +4 more

En el iz Try for Free: Enroll to start your 7-day full access free trial
Starts Jun 18

157,376 already enrolled

Included with COUrsera A « Learn more
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Korak 4: zac¢nite z u¢enjem

e Vsak tecajje razdeljen na tedne ali module,
e ucite se v svojem ritmu — ni treba, da sledite urniku.

Korak 5: delajte si zapiske

e Uporabite lahko Courserino orodje za zapisovanje ali svoj zvezek,

e shranite pomembne vire (npr. diagrame, gradiva),

e premislite, kako lahko koncept, ki ga spoznavate uporabite pri delu z
mladimi.

Korak 6: uporabite ali delite, kar ste se naucili

e Uporabite lekcije za oblikovanje delavnic ali drugih dejavnosti za
mlade,

e delite kratke videoposnetke v skupinskih sejah,

e ustvarite razprave ali izzive na podlagi tem tecaja.
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4. E-trgovina in spletne
prodajne platfrome

Vsi smo Ze kdaj uporabili e-trgovino, kajne? Potrosnikom prinasa Stevilne
prednosti, saj nudi neposreden dostop do Siroke palete izdelkov
prikazanih na zaslonu in z enim samim klikom lahko v nekaj minutah
narocite Zeljen izdelek!

Statistike kazejo, da se je Stevilo podjetij v EU, ki so med letoma 2013 in
2023 uporabljala e-trgovino, povecalo s 17,2 % na 23,8 % (Eurostat 2025a;
Eurostat 2025b). Digitalno trzenje je lahko koristno za podjetnike, ki Sele
zacenjajo, in Ceprav je ucinkovit nacin za doseganje velikega stevila ljudi,
ni nujno povezano z visokimi stroski in ne zahteva veliko c¢asa.

Preberite vec o razli¢nih orodjih, ki se lahko uporabljajo v e-trgovini:

e Spletna trgovina - lahko odprete lastno spletno trgovino, kjer je
spletna stran podjetja »obraz« podjetja.

e Druzbena omrezja — za doseganje svojih strank lahko uporabite
platforme druzbenih omrezij.

e Spletne strani za digitalno trzenje — za doseganje svojih strank
lahko uporabite spletne strani za digitalno trzenje, kot so Ebay,
Amazon ali Etsy.

-~y

W=t
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Spletna trgovina

Podjetnik, ki zeli odpreti spletno trgovino, lahko izbira med stevilnimi
razlicnimi platformami za e-trgovanje. Za novega podjetnika je
pomembno, da si vzame c¢as in se seznani z razlicnimi moznostmi, saj
predstavlja izbira platforme temelj za delo s spletno trgovino, napacna
izbira platforme pa lahko veliko stane (Bring, 2025).

Navodila po korakih

Korak 1: izberite platformo (na primer Shopify ali Woo Commerce),
Korak 2: registrirajte racun,

Korak 3: objavite svoje izdelke,

Korak 4: izberite nacin posiljanja in dostave,

Korak 5: promovirajte svoje izdelke,

Korak 6: odprite svojo trgovino in zacnite prodajati,

Korak 7: povezite svojo trgovino z digitalnim trznim mestom, kot je eBay.
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Uporabnost za mladinske
delavce in mlade

Odprtje spletne trgovine omogoca podjetniku zacetniku, da ponovno
pregleda in dopolni svoj poslovni nacrt; morda opazi kaj, kar bi bilo
mogoce izboljsati. Spletna trgovina prav tako omogoc¢a mlademu
podjetniku, da vstopi na trg v svojem tempu. Se ena od prednosti spletne
trgovine je, da lahko podjetnik zacne s prodajo v majhnem obsegu in
trgovino nato postopoma razvija.

Mladinski delavec lahko podpira in vodi mladega podjetnika med zgoraj
navedenim procesom.

Poleg tega je odprtje spletne trgovine lahko Se posebej koristno za
mlade, ki prihajajo iz prikrajsanih okolij. Za razliko od tradicionalnih
podjetij zahteva e-trgovina minimalne zacetne stroske, zaradi ¢esar je
dostopnejsa za tiste z omejenimi sredstvi. Ponuja priloznost za
ustvarjanje dohodka, razvoj digitalnih in podjetniskih vescin ter gradnjo
samozavesti, vse to vdomacem okolju, ki je prilagodljivo in varno.

Mlad clovek, ki se na primer ukvarja z ustvarjalnim hobijem, kot je
izdelava nakita, digitalno oblikovanje ali recikliranje oblacil, lahko zacne
prodajati svoje izdelke na spletu z uporabo brezplacnih ali poceni
platform, kot so Etsy, Shopify ali Instagram Shops. Nekdo drug lahko
ponujajo storitve, kot so poucevanje, vsebine, povezane z igrami, ali
ilustracije po meri. Te dejavnosti jim lahko pomagajo pri ucenju o
oblikovanju cen, komunikaciji s strankami, trzenju in logistiki, kar so vse
dragocene, prenosljive vescine.

Vodenje spletne trgovine lahko mladim pomaga razviti obcutek
odgovornosti in usmerjenosti, zlasti kadar se soocajo z izzivi pri vstopu na
tradicionalni trg dela. Omogoca jim varno okolje z nizko stopnjo
tveganja, v katerem lahko preizkusajo ideje, se ucijo iz napakin
pridobivajo dragocene izkusnje. Pod strokovnim vodstvom mladinskega
delavca lahko obenem reflektirajo svoje ucenje, oblikujejo cilje ter
gradijo temelje za nadaljnje izobrazevanje in poklicni razvoj.
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Druzbeni mediji ) 0

Uporaba platform druzbenih medijev za doseganje strank in neposredno
prodajo izdelkov brez posrednikov postaja stalnica v e-trgovini. Prek
priljubljenih platform, kot so Instagram, Facebook in Snap chat, izdelki
zlahka dosezejo stranke. Ta vrsta e-trgovine se imenuje D2C e-trgovina, kar
pomeni »neposredna prodaja potrosniku«.

Ko v nastavitvah izberete Campaign (Kampanja), lahko konfigurirate video za
kampanjo.

Navodila po korakih

Tako ustvarite kampanjo Tik Tok:

Korak 1: v videu, ki ga Zelite promovirati, kliknite gumb »More options...«
(Ve¢ moznosti...)

Korak 2: Izberite Promote (Promoviraj).

Korak 3: na strani Campaigns (Kampanje) izberite video,
ki ga zelite promovirati.

Opomba: promovirate lahko samo javne videoposnetke.

Korak 4: izberite cilj za promocijo videa, nato pa na dnu
kliknite na »Next« (Naprej).

Korak 5: ce izberete »More Website Visits« (Vec obiskov
spletnega mesta), vnesite URL spletnega mesta in
izberite gumb za poziv k akciji za vase spletno mesto. Na
primer: »Learn more« (Vec informacij), »Shop now«
(Nakupite zdaj) ali »Sign up« (Prijavite se), nato izberite
»Save« (Shrani).

Korak 6: izberite krog poleg ciljne skupine, ki jo Zelite
dosedi, nato kliknite »Next« (Naprej). Izbirate lahko med:

e Samodejno (automatic). To pomeni, da TikTok izbere
cilino publiko za vas ali

e po meri (custom). Izberete spol, starostno skupino in
interese, ki jih Zelite dosedi.
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Korak 7 : vnesite znesek in trajanje, nato kliknite »Next« (Naprej).

Korak 8: dodajte svoje placilne podatke (Android) ali napolnite svoje kovance
(iPhone).

Korak 9: kliknite »Start campaign« (Zacni kampanjo). (Minimalni znesek,
potreben za zacetek kampanje na TikToku, je obicajno okoli 10-20 evrov,
odvisno od regije in trajanja kampanje. Dnevni ali skupni proracun lahko
prilagodite glede na to, koliko ste pripravljeni porabiti. Priporocljivo je zaceti z
majhnim proracunom in ga povecati, ko ugotovite, kaj deluje.)

Uporabnost za mladinske delavce
in mlade

Mladim in vecini mladinskim delavcev so druzbena omrezja dobro znana. Prav
zato je to orodje zelo primerno za mlade podjetnike, ki zacenjajo s svojim
podjetjem. Poleg ustvarjanja ciljnih oglasov prek druzbenih omrezij se orodje
lahko uporablja tudi za doseganje strank. Orodje omogoca mladim
podjetnikom, da uporabijo ze obstoje¢o mrezo prek njihovega zasebnega
racuna v druzbenih omrezjih, tako da jim ni treba zaceti od zacetka.

Mladinski delavec lahko svoje znanje in spretnosti uporabi za podporo in
usmerjanje mladega cloveka pri tem delu, in sicer na podlagi njegovih
okolis¢in in znanja. Ker imajo mladi navadno Ze veliko znanja o druzbenih
omrezjih, lahko mladinski delavec to izkoristi, da spodbudi samozavest pri
mladem cloveku in ga tako lazje spodbudi k uporabi tega orodja za potrebe
marketinga in prodaje.
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N

Spletne strani za WWW.

digitalno trzenje A\N

Predstavljajte si trznico, na katerem imate kot kupec pred seboj Siroko
ponudbo in lahko izberete tisto, kar vam je vSec in ustreza vasim zeljam.
Digitalni trg deluje na enak nacin, saj vam kot kupcu omogoca, da dobite
pregled nad siroko ponudbo izdelkov, med katerimi lahko izbirate.

Digitalni trg je arena za kupce in prodajalce, kjer se zelje ali potrebe
kupca uskladijo s ponudbo prodajalcev. Glede na to, katero platformo se
odlodite uporabiti, se lahko zacetni koraki razlikujejo.

. Kaksni so stroski

» Ali je pomembno doseci mednarodni
> trg?

e Etsy-idealno zarocno izdelane ali vintage izdelke in izdelke domace
obrti,

e Shopify - platforma, na kateri lahko uporabniki ustvarijo svojo
spletno trgovino,

e eBay - globalno trzis¢e za prodajo novih in rabljenih izdelkov,

e Facebook Marketplace - uporabniku prijazna lokalna prodajna
platforma,

e Instagram & TikTok Shops - platforme druzbenih medijev, ki
podpirajo neposredno promocijo in prodajo izdelkov.

e Amazon - ena najvecjih globalnih trznic za skoraj vse vrste izdelkov.
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Smernice po korakih (splosne)

Tukaj so splosni koraki za uporabo platforme za digitalno trzenje:

Korak 1: izberite platformo za e-trgovanje, ki jo zelite uporabljati. Glede na
izdelek, ki ga ponujate, so lahko primerne razli¢cne platforme za e-trgovanje.

Izberete lahko na primer Amazon ali Ebay.

Korak 2: registrirajte racun na platformi za e-trgovanje.

Korak 3: ustvarite oglas, v katerem podrobno opisete svoj izdelek, vklju¢no
sceno in prilozite slike izdelka. Ta del je morda placljiv. V¢asih pa so na voljo
brezpla¢na poskusna obdobja — preverite, kaj velja za trg, na katerem Zelite

prodajati!

Korak 4: izberite nacin dostave.

Korak 5: preverite, kako naj deluje vasa storitev za stranke.

Korak 6: promovirajte svoje izdelke.

Already have an account? Sig

Ul

Create an account

Personal

Continue to register as a business or nonprofit, or if you plan to
sell a large number of goods.

Business name

1S

Business email

a4
{0 b
! o

Password

o Vir slike:
Tien https://signup.ebay.com/pa/crte
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https://signup.ebay.com/pa/crte

Uporabnost za mladinske
delavce in mlade

Uporaba spletne strani za digitalno trzenje vam omogoca mednarodno
vidnost, je hitra in relativno poceni. Druga prednost spletne strani
namenjene digitalnemu trzenju je, da kot novoustanovljeni podjetnik ne
potrebujete lastne baze strank, ampak lahko uporabite stranke, ki
omenjeno stran ze uporabljajo. To predstavlja pomembno prednost za
mlade podjetnike, saj jim pomaga pri pridobivanju prepoznavnosti.

Tako kot pri ustanavljanju lastne spletne trgovine je tudi dostop do
spletne strani za digitalno trzenje priloznost, da premislite o svojem
poslovnem nacrtu in ga po potrebi prilagodite.

S pregledom orodja in spoznavanjem, kaj je potrebno za vkljucitev v
spletno mesto za digitalno trzenje, se lahko mlad podjetnik pribliza
uresnicitvi svoje poslovne ideje. To orodje mu lahko ponudi tudi
pomembne okvire in strukturo za vodenje podjetja. Udelezba na tovrstnih
straneh namrec¢ pomeni, da mora mlad podjetnik premisliti o cenah,
storitvah za stranke in nacinih dostave.

Mladinski delavec lahko mladim nudi pomembno podporo in jih vodi,
medtem ko sami raziskujejo, kako uporabljati orodje.
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5. Orodja za upravljanje
druzbenih medijev in
njihovo analizo

Druzbeni mediji so bistveni za doseganje strank, gradnjo blagovne znamke
in ohranjanje stika z obcinstvom — vendar lahko postane ro¢no upravljanje
vec platform prevec zahtevno. Tu pridejo v postev orodja/nadzorne plosce
za druzbene medije.

Kaj so nadzorne plosce druzbenih medijev in analiticna orodja?

Ta orodja vam omogocajo nacrtovanje objav na razlicnih platformah,
spremljanje uspesnosti, nadzorovanje interakcij in analizo trendov rasti.
Prihranijo vam cas, zagotavljajo vpogled in vam pomagajo, da se
osredotocite na vsebine, ki nagovarjajo vase obcinstvo.

V tem poglavju najdete tri primere uporabnih orodij: Buffer in Hootsuite
za nacrtovanje in upravljanje objav na vec platformah ter Social Blade za
spremljanje analitike in uspesnosti v daljSem casovnem obdobju.
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Buffer § BUffer

Buffer je platforma za upravljanje druzbenih medijev, zasnovana za pomo¢
posameznikom, ekipam in organizacijam pri nacrtovanju, objavljanju in
analiziranju vsebin na vec¢ kanalih druzbenih medijev z enega samega
nadzornega panela. Znan je po uporabniku prijaznem vmesniku in
osredotocenosti na mala podjetja in neprofitne organizacije.

Buffer je bil ustanovljen leta 2010 in nudi danes podporo milijonom
uporabnikov po vsem svetu. Zlasti je koristen za tiste, ki imajo omejen cas
ali vire, a kljub temu potrebujejo profesionalno spletno prisotnost.

Uporabnost za mladinske delavce
in mlade

Mladinski delavci in mladi podjetniki lahko Buffer uporabljajo za
nacrtovanje rednih posodobitev, promocijo dogodkov ali deljenje
izobrazevalnih vsebin na platformah, kot so Instagram, Facebook, LinkedIn
in X (Twitter), vse to z enega samega nadzornega panela.

Kaj ponuja?
1. Nacrtovanje objav v druzbenih medijih
e Vnaprej ustvarite in nacrtujte objave za:
- Facebook (strani in skupine)
- Instagram (objave in zgodbe)
- X (Twitter)

- Linkedin
- Pinterest (s placljivimi nacrti)

e Nastavite dolocen datum/¢as ali urnik objavljanja (npr. vsak
ponedeljek ob 10. uri).
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2. Koledar vsebin

e Vizualni pregled prihajajocih in objavljenih vsebin,
e enostavno premescanje objav z vle¢enjem in spuscanjem,
e odli¢no za nacrtovanje dela v ekipi in vsebinsko strategijo.

3. Orodja za interakcijo (brezplacna in placljiva)

e Preglejte in odgovorite na komentarje in sporocdila (placljivi paket),
e spremljajte sodelovanje pri objavah in interakcijo obcinstva.

4. Analitika in vpogledi

e Preglejte uspesnost objavljenih objav:
- doseg,
- kliki,
vsecki,
komentarji,
- delitve.
e lzvoz osnovnih porocil (placljivi nacrti ponujajo podrobne analize).

5. Orodje Link in Bio

e Ustvarite ciljno stran z delujo¢imi povezavami, povezanimi z vasim
Instagram profilom,
e pomaga podjetjem povecati promet iz vec virov.

6. Sodelovanje v ekipi (placljivi paket)

e Dodelite vloge (npr. urednik, zaloznik),

e odobrite objave, preden se objavijo,

e koristno za mladinske organizacije s prostovoljci ali ¢lani ekipe, ki
delajo s krajsim delovnim ¢asom.
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Navodila po korakih

Korak 1: ustvarite svoj racun, preprosto z e-postnim naslovom in geslom.

£ Buffer

Let's get your account set up

Email

Create a Password

sign Up

By proceeding, you agree 1o Buffer's Terms of Service

Already have an account? Log in instead

Korak 2: nato vam Buffer ponudi nekaj moznosti glede na vase potrebe in
glavnih kanalov, ki jih Zelite povezati.

Welcome to Buffer §)

[\ 27 ‘ - 98527
— N /

|
Grow your audience Build your Start Page Analyze your content
Schedule posts o build your audience Create a simple page for your busines Analyze your content with one click

Connect Channels Create a Start Page Start a 14-day Free Trial
No credit card required

Skip selection

What channels do you wish to connect?

channel where you wish to grow your audience.

o @) f o

YouTube Mastodon Facebook Instagram Twitter / X
Channel Profile Page or Group Siness or breato Profile
accounts

o (o] (=2 ®

Start Page )
Linkedin Simple, powert TikTok Google Business Pinterest
Profile
Page or Profile iness Account R Profile
Connect later, explore first
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V enem koledarju lahko povezZete vse svoje racune v druzbenih medijih,
prilagodite vsako platformo, nacrtujete razlicne objave v razli¢nih ¢asih in
ob razli¢nih dnevih ter imate vedno jasen pregled nad koledarjem vsebin,
tako da lahko vedno spremljate svoje nacrtovane objave.

S specializiranimi Funkcijami umetne inteligence lahko ponovno uporabite
svoje obstojece objave, prepisete vsebino v razli¢nih stilih in ustvarite nove

ideie.
’
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First Comment

Share Now
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Dostop do svojih analiz je verjetno
ene najbolj uporabnih funkcij:

e metrika  uspesnosti  objav
(vSecki, komentarji, delitve,
kliki, doseq),

e vkljuCenost in rast obcinstva
(rast skozi ¢asu, stopnje, najbolj
uspesna vsebina),

¢ prilagodljiva porocila
(Filtriranje podatkov po
platformi, casovhem obdobju
in vrsti objave).
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Hootsuite

Hootsuite je celovita platforma za upravljanje druzbenih medijev, ki omogoca
uporabnikom nacrtovanje objav, spremljanje pogovorov in analizo uspesnosti
na vec druzbenih omrezjih iz ene centralne nadzorne plosce. Hootsuite je
idealen za posameznike, podjetja in neprofitne organizacije ter podpira
platforme, kot so Facebook, Instagram, X (Twitter), LinkedIn in TikTok.

Njegove klju¢ne funkcije vkljucujejo koledar vsebin, preto¢ne vsebine (streams)
v realnem casu (za sledenje komentarjev, omemb in hashtagov) ter osnovna
analiti¢na orodja za merjenje dosega in interakcije. Mladinskim delavcem in
organizacijam lahko Hootsuite pomaga poenostaviti komunikacijo, vnaprej
nacrtovati kampanje in zagotoviti dosledno dejavnost na druzbenih omrezjih -
tudi z omejenim casom in sredstvi. Brezplacni paket omogoca upravljanje do
dveh druzbenih racunov, zato je uporaben za majhne ekipe ali namene
usposabljanja.

Uporabnost za mladinske delavce
in mlade

Kaj ponuja?

e Centralizirano upravljanje druzbenih medijev
Upravljate lahko do pet racunov druzbenih medijev z ene nadzorne
plosce, s tem prihranite cas in se izognete preklapljanju med

R platFormami.

f ARV e Nacrtovanje in avtomatizacija objav
sy Omogoca vam vnaprejsnje nacrtovanje in razporeditev objav, zato da

zagotovite dosledno vsebino tudi v najbolj zaposlenih obdobjih ali med

PRENS dogodki.

- « Koledar vsebin
e Vizualizirajte prihajajoce objave in kampanje, da boste ostali

AT =T organizirani in uskladili sporocila s cilji programa.
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« Spremljanje interakcij
Uporabite pretocne vsebine za spremljanje hashtagov, klju¢nih
besed, komentarjev in sporodil v realnem c¢asu. To je odli¢no orodje
za interakcijo z mladimi in za ohranjane stika z dogajanjem.

o Osnovna analitika
Dostopajte do osnovnih meril interakcije (vSecki, delitve, komentariji,
doseg) za oceno ucinkovitosti objav in prilagajanje strategij.

» Orodje za usposabljanje ekipe
Koristno za poucevanje mladih ali prostovoljcev o digitalnem
marketingu, nacrtovanju strategije druzbenih medijev in spletni
komunikaciji.

e Profesionalna spletna prisotnost
Pomaga mladinskim organizacijam in projektom, da na druzbenih
omrezjih delujejo profesionalno in odzivno, tudi ¢e imajo manjse
Stevilo zaposlenih ali omejen proracun.

Navodila po korakih

Korak 1: ustvarite svoj racun, preprosto z e-postnim naslovom, imenom in
geslom.

Korak 2: nato lahko dodate svoje racune, prilagodite svoj osebni prostor in
zacnete polniti koledar!

Planner « Calendar  Content 8 Bport v

.............
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Svoje objave lahko ustvarite tako, da izberete medij, v katerem bodo
objavljene in ton, ki ga zelite doseci, Al funkcije pa vam lahko pomagajo pri
ustvarjanju hashtagov ali iskanju bolj privla¢nega nacina za predstavitev

vsebine, ki jo Zelite objaviti.
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Hootsuite analytics zagotavlja podrobne analize druzbenih medijev na
vec platformah, vklju¢no z zdruzenimi analizami vec racunov za celovit
pregled. Uporabniki lahko tako spremljajo kazalnike angaziranosti,
nadzorujejo ucinkovitost hashtagov in pridobijo vpogled v vsebine, ki
dosegajo najvecji odmev pri njihovi publiki. S pomoc¢jo orodja za
ustvarjanje porocil po meri lahko ekipe ustvarijo porocila, prilagojena
svojim potrebam, in jih enostavno po e-posti posljejo strankam ali drugim

ainteresiranim
Zal | m.
Gl Analytics € § Postengagementrate 4 @msyoa-may 3 @uayin-Mayza v - A | & B
© sdamoric @ adancte D b socsl aceoums ¥ Fiters
© howrport (] ® Q () Post engagement rate
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3 Post reactions ® Post likes © Post likes @ Post reactions
reactions likes like reactions
2 afrom3 » 2fromQ » 1fromQ 0from3
€3 Post comments ® Post comments @ Postreplies @ Post comments
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Social Blade

Social Blade je brezplacna spletna platforma za analizo, ki spremlja
statistike uporabnikov in trende rasti na glavnih platformah druzbenih
medijev, vklju¢no z YouTubom, TikTokom, Instagramom, Twitchem, X-on
(Twitter) in Facebookom. Zagotavlja javno dostopne podatke, kot so Stevilo
sledilcev, ogledi videov, stopnje interakcije in oceno zasluzka (zlasti za
YouTube). Uporabniki lahko v realnem casu pregledujejo statistike, podatke
iz zgodovine in napovedi rasti, zaradi Cesar je to dragoceno orodje za
ustvarjalce vsebin, trznike in mladinske delavce, ki Zelijo spremljati
uspesnost svojih racunov ali analizirati vplivheze in konkurenco.

Uporabnost za mladinske delavce
in mlade

Kaj ponuja?

1. Sledenje uspesnosti
Spremljajte rast in aktivnost racunov YouTube, TikTok, Instagram in
drugih druzbenih medijev v daljSem ¢asovnem obdobju.

2. Analiza konkurentov in vplivhezev
Primerjajte statistike vplivnih oseb, projektov, ki jih vodijo mladi, ali
podobnih organizacij na druzbenih omrezjih, da se ucite iz njihovih
strategij.

3. Vpogled v interakcijo
Dostopajte do podatkov o ogledih, sledilcih, stopnjah vpliva in
uspesnosti videov, da boste razumeli, katera vsebina najbolje deluje.

4. Napovedi rasti
Oglejte si ocene za prihodnje sledilce ali naroc¢nike, da si zastavite
realisti¢ne cilje, hkrati pa lahko merite napredek.
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6. Uporaba za izobrazevanje
Naucite mlade, kako brati in razumeti podatke iz druzbenih medijev
za potrebe digitalnega trzenja, izgradnjo blagovne znamke ali
podjetnistvo.

7. Brezplacno in enostavno za uporabo
Prijava ni potrebna, zato je dostopen tudi mladinskim organizacijam
z omejenimi viri ali casom za usposabljanje.

Navodila po korakih

Korak 1: za dostop do osnovnih funkcij ni potrebna prijava ali racun!
Korak 2: izberite platformo

e Na vrhu domace strani boste videli spustni meni »Supported
Platforms« (Podprte platforme) ali ikone platform,
e izberite platformo druzbenih medijev, ki jo Zelite analizirati, na
primer:
- YouTube,
- TikTok,
- Instagram,
- X (Twitter),
- Facebook.

Korak 3: vnesite uporabnisko ime ali ime kanala

e Viskalno polje na domaci strani vpisite natanc¢no ime uporabnika ali
ime kanala racuna, ki ga zZelite analizirati.
(Nasvet: uporabite javno ime, npr. @/meVasegaKanala)

e Kliknite ikono povecevalnega stekla ali pritisnite Enter.

Korak 4: Oglejte si stran s statisti¢cnimi podatki
Ko pridete na stran profila, boste videli vec¢ razdelkov:

o User summary (povzetek uporabnika): Stevilo narocnikov/sledilcev,
ogledi, prenosi in kam vas to uvrsca.

« Live subscriber count (Stevilo narocnikov v Zivo) (za YouTube in
Twitch).
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Historical data (zgodovinski podatki): grafi, ki prikazujejo

spremembe v Stevilu sledilcev, ogledov in kako je to vplivalo na vaso

uvrstitev (ranking).

« Future projections (napovedi za prihodnost): statisti¢cne ocene (npr.
»V treh mesecih boste dosegli 10.000 narocnikov«).

o Daily stats table (tabela dnevnih statistik): pridobitve/izgube
sledilcev ali naro¢nikov, ogledi in ocene zasluzka (samo YouTube).

« Similar channels (podobni kanali): primerjava s podobnimi racuni.

Korak 5: 1zvoz ali deljenje podatkov (neobvezno)

e Na nekaterih straneh lahko izvozite podatke v obliki CSV ali delite
povezavo do strani s statisti¢nimi podatki.
e Te funkcije so lahko v pomoc pri ustvarjanju porodil ali predstavitev.
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6. Graficno oblikovanje in
orodja za ustvarjanje
multimedijskih vsebin

V danasnji digitalni dobi nas vizualni elementi velikokrat nagovarjajo
glasneje od besed. Z mocno, privlacno grafiko in zanimivo multimedijsko
vsebino bo vase podjetje dobilo profesionalen izgled in takoj vzpostavilo
stik z vaso ciljno publiko.

Katera orodja poznamo?

Gre za platforme, ki vam omogocajo ustvarjanje slik, videov in drugih
vizualnih vsebin, ne da bi potrebovali napredna znanja s podroc¢ja
oblikovanja. Mnoge ponujajo pripravijene predloge, funkcije povleci in
spusti ter vgrajene vire, kot so fotografije, ikone in pisave.

V tem poglavju vam bomo predstavili eno najbolj priljubljenih, zmogljivih in
enostavnih orodij za oblikovanje: Canva. Omogoca vam ustvarjanje objav v
druzbenih medijih, plakatov, predstavitev in mnogo ve¢, vse to s
profesionalnimi rezultati — brez predhodnega znanja iz oblikovanja.
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Canva

Canva je brezplac¢no, uporabniku prijazno graficno spletno orodje za
oblikovanje, ki omogoca vsakomur, da ustvari grafike, predstavitve, plakate,
objave v druzbenih medijih in Se veliko ve¢ s pomocjo funkcij povleci in spusti
ter prilagodljivih predlog, ki izgledajo kot da bi jih ustvaril profesionalec. Je
idealno orodje za mladinske delavce in mlade, kiimajo malo ali nobenih izkusen;j
z oblikovanjem.

Uporabnost za mladinske delavce
in mlade

Canva je Se posebej uporabna za mladinske delavce, ki poucujejo
podjetnistvo, saj je v veliko pomo¢, da lahko mladi hitro in ustvarjalno
vizualizirajo in komunicirajo svoje ideje, tudi brez predhodnega znanja o
oblikovanju.

Canva je koristna za mladinske delavce, ki poucujejo podjetnistvo, saj mladim
omogoca, da z le nekaj osnovami digitalnega znanja ustvarijo blagovne znamke
in marketinski material, ki imajo profesionalni izgled.

Gre za intuitivno in enostavno orodje, idealno za preprosta, obic¢ajna podjet;ja,
saj prihrani denar (ni potrebno placati oblikovalca) in €as (prihrani se ¢as, ki gre
drugace za ucenje uporabe naprednejsSih orodij za oblikovanje, kot sta
Photoshop ali Figma).

Uporabite ga lahko za:
e oblikovanje logotipov in identitet blagovnih znamk za vase poslovne
ideje,
e ustvarjanje predstavitev in prezentacij,

e ustvarjanje vsebin za druzbene medije, letakov ali oglasov za promocijo
izdelkov ali dogodkov,
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e razvoj prototipov izdelkov, embalaze ali menijev (vzorci vam lahko
sluzijo kot ideje),

e izdelavo vizitk.

Uporablja se lahko za graficno oblikovanje in za ustvarjanje
multimedijskih vsebin (video, avdio in animacije).

Mladim omogoca, da abstraktne ideje pretvorijo v dodelane, uporabne
izdelke, kar je klju¢ni del razvoja podjetniskih vescin.

Navodila po korakih

Korak 1: ustvarite Canva racun
e Pojdite na canva.com,

e kliknite Prijavi se (Sign up) (uporabite lahko e-posto, Google ali
Facebook),

e Canva ponuja uporabnikom dve moznosti: brezplacno razlicico in
razlicico Pro, ki je placljiva,

e za mladinske delavce: razmislite o prijavi v Canva For Education
(brezplacno za ucitelje in neprofitne organizacije). Vse, kar morate
storiti, je da predlozite dokument, ki dokazuje vas status zaposlenega
v neprofitni organizaciji (na primer placilni list ali pogodba).

Korak 2: izberite, kaj Zelite oblikovati
e Na domaci strani lahko izberete, kakSen dokument zelite ustvariti:

e Predstavitev,

e objava na Facebooku,
e tabels,

e druzbena omrezja,

e videoin Se veliko vec.
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https://www.canva.com/

Korak 3: za¢nite oblikovati

e Oglejte si vnaprej pripravljene predloge (na primer objavo na FB),

e izberite predlogo, ki vam je vse¢, in jo prilagodite

ali

e oblikujte od zacetka: uporabite iskalno vrstico za iskanje dolocene

vsebine,

e izberite meni Elementi, da dodate oblike, grafike, FotografFije, Al

slike, videoposnetke in Se mnogo drugega,

o prilagodite elemente z menijem na vrhu (pisava, velikost, barva itd.),

e prilagodite besedilo s klikom in novim vnosom,

stranski vrstici.
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Korak 4 (neobvezno): animirajte svoj dizajn

e Kliknite Animiraj (zgornji meni), da dodate prehode med diapozitivi
ali animirane doloc¢ene elemente,

e izvozite kot GIF ali video in uporabite v predstavitvi.
Korak 5: sodelovanje in deljenje

e Kliknite Deli z drugimi (zgoraj desno),

e izberite Kopiraj povezavo, dajo posljete za ogled ali urejanje (ne
pozabite spremeniti »Access level« (Raven dostopa) na »Kdorkoli s
povezavo«
ali

e prenesite (Prenos) kot PDF, JPG, PNG, MP4 video

ali

e uporabite nacin Predstavi za neposredno prikazovanje v Canvi.
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7. Platforme za virtualne
sestanke in seminarje

Vodenje podjetja v danasnjem ¢asu navadno pomeni sodelovanje z ljudmi
po vsem svetu. Orodja za virtualna srecanja vam omogocajo, da se srecate
z drugimi preko spleta, izmenjujete ideje in nadaljujete s projekti, tudi ¢e se
ne srecate v Zivo.

Kaj so platforme za virtualna srecanja in spletne seminarje?

To so storitve, ki vam omogocajo videoklice, skupinska srecanja in spletne
dogodke. Mnoge vkljucujejo tudi Funkcije, kot so deljenje zaslona, klepet,
loCene sobe in moznosti snemanja, vse zato, da je spletno sodelovanje
enako ucinkovito kot osebna srecanja.

V tem poglavju najdete tri primere najbolj priljubljenih in zanesljivih
platform: Zoom, Microsoft Teams in Google Meet - vse tri se pogosto
uporabljajo za spletna srecanja, spletne seminarje in sodelovanje.
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Zoom JyZzoom

Zoom je spletno orodje za videokonference dostopno preko racunalnikoy,
mobilnih naprav in brskalnika, ki omogoca uporabnikom spletna srecanja z ali
brez videa. Je priljubljeno orodje za sestanke, spletne seminarje in druge
spletne interakcije, saj omogoca sodelovanje in komunikacijo med uporabniki
na daljavo.

Zoom je enostaven za uporabo in ponuja Stevilne funkcije, kot so HD video in
avdio, moznost deljenja zaslonov, telefonske povezave, snemanje v oblaku,
funkcije belezke in Se veliko vec¢. Poleg videokonferenc ponuja Zoom tudi
Funkcije klepeta, ki omogocajo uporabnikom komunikacijo prek besedilnih
sporocil ali v skupinskih klepetalnicah. Ponujajo vrsto orodij za sodelovanje,
vklju¢no z moznostjo deljenja datotek in virtualnim ozadjem, kar srispeva k vedji
profesionalnosti.

Aplikacijo je mogoce prenesti brezplacno, uporabniki pa se lahko odlocijo za
brezplacno storitev ali za enega od placljivih paketov. Osnovni Zoom racun je
torej brezplacen in omogoca do 100 udelezencev za cas 40 minut.

Uporabnost za mladinske delavce
in mlade

Mladinski delavci lahko platformo Zoom ucinkovito uporabijo za poucevanje
mladih iz prikrajsanjih okolij o bistvenih podjetniskih vescinah in vescinah za
razvoj podjetniskega razmisljanja, tako da ustvarijo dostopno in interaktivno
spletno u¢no okolje. Organizirajo lahko delavnice, virtualna usposabljanja in
razprave med vrstniki, ki omogocajo mladim razvoj samozavesti, vescin
reSevanja problemov in vztrajnosti — vse to so klju¢ni elementi podjetniskega
razmisljanja.

Z uporabo funkcij Zoom, kot so loCene sobe, souporaba zaslona in orodja za
sodelovanje, lahko mladinski delavci organizirajo zanimive dejavnosti za
mlade, kot so igranje vlog v poslovnih scenarijih, predstavljanje idej in
prejemanje hitrih povratnih informacij.
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Poleg tega lahko mladi, ki razmisljajo o ustanovitvi lastnega podjetja, Zoom Se
naprej uporabljajo kot pomembno orodje za mrezenje, virtualna srecanja s
strankami in partnerji, spletno prodajo ali svetovanje, pa tudi za sodelovanje v
spletnih seminarjih ali usposabljanjih za nadaljnji razvoj svojih vescin. Strokovno
znanje Zoom platforme jim lahko omogodi tudi zagotavljanje storitev na daljavo,
Siritev trga in upravljanje ekip na razli¢nih lokacijah — pomembne prednosti v
danasnji digitalni ekonomiji.

Navodila po korakih

Korak 1: kako prenesti Zoom

Vpisite Zoom v vas brskalnik in kliknite na povezavo za prenos
https://zoom.us/support/download. Ko je prenos koncan, nadaljujte z
namestitvijo aplikacije Zoom na vas racunalnik.

Korak 2: kako se prijaviti

V svoj racun Zoom se lahko kadar koli prijavite na spletu na zoom.us/signing. Ko
ste prijavljeni, uporabite plosco na levi strani za navigacijo po spletnem portalu
Zoom. Lahko posodobite svoj profil, nacrtujete sestanek, uredite nastavitve in Se
veliko vec.

V racun nanj se prijavi samo gostitelj, ki naj potem ustvari in zacne sestanek ter poslje
vabila za udelezbo na sestanku.

Korak 3: kako zaceti sestanek kot gostitelj

Vasa prihajajoca srec¢anja bodo navedena v zavihku Meetings (Sestanki). Kliknite
Zacni na imenu srecanja. Srecanja lahko zac¢nete tudiiz spletnega portala Zoom.

1. Prijavite se v aplikacijo Zoom,

2. kliknite zavihek Meetings (Sestanki),

3. pod Upcoming (Prihajajoci) kliknite Start (Zacni) ob sestanku, ki ga zelite
zaceti,

4. ko se sestanek zacne, kliknite moznost povabila in kliknite Copy URL /
Invitation link (povezavo Kopiraj URL / povabilo) ter jo posljite svojim
ucencem (strankam ali drugim).

Korak 4: kako se udeleziti sestanka kot udelezenec

Da se lahko pridruzite Zoom sestanku potrebujete URL povabila ali ID sestanka, ki
ga z vami deligostitelj."Za" pridruzitev-sestanku ne potrebujete Zoom racuna,
potrebujete le URL ali ID sestanka in vcasih geslo.
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1. Pridruzite se s klikom na Zoom link provided by the meeting host (Povezavo
Zoom, ki jo je posredoval gostitelj sestanka). Ce je to vas prvi sestanek Zoom
na vasi napravi, kliknite na Download and run Zoom (Prenesi in zaZzeni Zoom)
(to je treba storiti le enkrat). Prenesla se bo datoteka Zoom.exe, ki jo boste
morali odpreti.

2. Ko je vse nastavljeno: kliknite Join a Meeting (Pridruzi se sestanku), vnesite
ID sestanka, nato kliknite Pridruzi se, vnesite geslo (Ce je potrebno) in nato
Join Meeting (PridruZzi se sestanku).

3. lIzberite: Join with Video (Pridruzi se z videom) ali Join without Video (Pridruzi
se brez videa). Sestanku se boste pridruzili samodejno ali pa boste
preusmerjeni v ¢akalnico, dokler vas gostitelj ne sprejme.

Korak 5: sodelovanje v sestanku

Ko se pridruzite sestanku, lahko vidite in sliSite druge udeleZzence. Na dnu zaslona
bi morali videti nadzorno vrstico. Ce je ne vidite, premaknite kurzor na zaslon in se
bo pojavila.

Izklop/vklop  mikrofona in zaustavitev/zacetek
videokamere. Rdeca crta prek mikrofona ali
videokamere pomeni, da ste izklopljeni in da vas drugi
udelezenci ne morejo slisati ali videti. (Kliknite na
ikomo, da dodate/odstranite rdeco ¢rto - za
izklop/vklop).

Udelezenci. S klikom na ta gumb lahko vidite, kdo je

on -
=) .
trenutno prisoten na sestanku.

Participants

Deljenje zaslona. Ko ste pripravljeni deliti dolocen
dokument z drugimi udelezenci, kliknite na to ikono:
pojavilo se bo novo okno, ki vam bo ponudilo moznosti
za deljenje zaslona. Ko koncate z deljenjem zaslona,
kliknite na Stop Share (Ustavi deljenje).

Klepet: to vam omogoca, da napisSete sporocilo celotni
j skupini ali zasebno posamezniku, tako da v oknu za
Chat sporodila kliknete na prejemnika pod »To«.

Zapusti sestanek. Kliknite, ko zelite zapustiti sestanek.
eave Meeting
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Google Meet u

Google Meet je storitev za video komunikacijo, ki jo je razvil Google. Je osnovna
storitev Google Workspace za izobrazevanje.

Google Meet, zmogljiva in uporabniku prijazna platforma, je postala
priljubljena izbira za spletne sestanke. Odlikuje se po enostavnosti in
dostopnosti. Google Meet je integriran z orodji, kot sta Gmail in Google
Calendar, kar omogoca enostavno nacrtovanje sestankom. Google Meet
omogoca varne videokonference, ki so enostavne za uporabo in brezplacne, kar
uporabnikom omogoca, da se na daljavo povezujejo z drugimi za poslovno in
osebno komunikacijo.

Google Meet ponuja videoklice in udelezbo na sestankih tako iz spletnega
brskalnika kot iz mobilnih aplikacij. Ponuja brezplacne in placljive pakete:
osnovne funkcije so brezplacne in omogocajo do 100 udelezencev na sestankih,
ki trajajo do 60 minut, placljivi nacrti prek Google Workspace pa ponujajo daljse
trajanje sestankov, moznosti snemanja in druge Ffunkcije za podjetja in
organizacije.

Uporabnost za mladinske delavce
in mlade

Mladinski delavci lahko uporabijo Google Meet za spodbujanje podjetniske in
razvojne miselnosti pri delu z mladimi, ki prihajajo iz prikrajsanih okolij, z
gostovanjem interaktivnih virtualnih delavnic, obogatenih z dinamicnimi vajami
in predstavitvami. Ker je Google konec leta 2024 ukinil Jamboard, Meet zdaj
podpira integrirana orodja za delanje zapiskov (belezke), kot so Miro, FigJam in
Lucidspark, kiso dostopna neposredno v meniju pod »Activities« (»Dejavnosti«).
Te platforme ponujajo pisanje opomb, predlogov, sodelovanje udelezencev v
Casu trajanja sestanka in funkcije vizualnega prikaza idej, ki so idealne za
brainstorming poslovnih idej, reSevanje problemov in skupno ocenjevanje. Z
uporabo teh orodij pridobijo mladi zaupanje v sodelovanje v digitalnem
prostoru, izkusijo vizualno nacrtovanje projektov in okrepijo komunikacijske
vescine, potrebne za podjetnistvo.
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Mladi se na ta nacin seznanijo z Google meet in ga lahko samozavestno
uporabljajo za potrebe svojega podjetja: lahko nacrtujejo virtualna srecanja z
mentorji, predstavijo svoje ideje potencialnim vlagateljem, pritegnejo
sodelavce ali nudijo svetovanje in storitve na daljavo. Ker so seznanjeni z
Meetom in njegovimi integriranimi orodji za belezke, lahko gostijo mednarodne
delavnice, vizualno predstavijo prototipe idej in vzdrzujejo profesionalne
virtualne delovne prostore, ki so bistveni za rast podjetja v danasnji digitalni
ekonomiji.

Navodila po korakih

Korak 1: kako dostopati do Google Meet

Do Google Meet lahko dostopate na vec nacinov:

Prek spletnega | Obiscite meet.google.com

brskalnika

Prek aplikacije Google | Na voljo za naprave iOS in Android.

Meet

Iz Gmaila ali Google |V Gmailu kliknite gumb Google Apps v zgornjem

Koledarja desnem kotu, nato izberite ikono Meet ali Calendar.
® @ sss\ﬂ

Korak 2: kako gostiti Google Meet

Google Meet lahko ustvarite na tri glavne nacine: prek Google Koledarja,
neposredno prek Google Meet ali iz Gmaila.

1. Z Google Koledarjem lahko nacrtujete sestanek tako, da ustvarite
dogodek, dodate goste in izberete »Add Google Meet video
conferencing« (»Dodaj videokonferenco Google Meet«), kar ustvari
povezavo za sestanek.

2. |z spletnega mesta ali aplikacije Google Meet lahko neposredno zacnete
takojsnje srecanje, tako da kliknete »Novo srecanje« in delite prilozeno
povezavo:

3. V Gmailu lahko sestanek zacnete v razdelku »Meet« na stranski vrstici,
tako da zacnete sestanek ali pridobite povezavo, ki jo lahko delite z

drugimi.
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Korak 3: osnovni koraki za zacetek videokonference z Google Meet

Ce Zelite zaceti nov sestanek, kliknite New Meeting (Nov sestanek) (slika 1).

= (M Google Meet PMeTue Myt @ [0 @ J

Video calls and meetings for
everyone

E» Now moeting B Ent

Slika 1. Zaslon ob odprtju Google Meet

Izberite moznost:

e Create a meeting for later
(Ustvari sestanek za kasneje): s GO Create a meeting for later
tem se ustvari povezava za
sestanek, ki jo lahko delite za
sestanek zdaj ali kasneje.

e Start an instant meeting (Zacnite
takojsnjo sestanek). ustvari 5 Schedule in Google Calendar
sestanek, ki se mu pridruzite
tako;j.

e Schedule in Google Calendar
(Nacrtovanje v Google Koledarju):
za nacrtovanje sestanka boste
preusmerjeni v Google Koledar.

-+ Start an instant meeting

Nacrtovanje v koledarju bo odprlo nov osnutek dogodka v vasem Google Koledariju,
kjer lahko fill out the event details (izpolnite podrobnosti dogodka), dodate
udelezence z vhosom e-postnih naslovov oseb, ki jih Zelite povabiti, v polje »Add
guests«(»Dodaj goste«). Nato kliknite »Add video conferencing” (»Dodaj
videokonferenco«), da ustvarite povezavo, kliknite »Shrani« in posljite povabilo iz
Google Koledarja.

V Google Meet lahko klepetate z udelezenci in predstavljate vsebino, da izboljsate
svoja srecanja.

Kot organizator sestanka imate na voljo dodatne funkcije, kot so utisanje
udelezencev, odstranjevanje udelezencev in upravljanje, kdo lahko deli svoj zaslon.
Te funkcije vam pomagajo ohranjati red in varnost med sestankom.
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Korak 5: kako se pridruziti sestanku
Postopek je enostaven. Najprej odprite Google Meet.

o Ceimate povezavo ali kodo za sestanek, ki ju je posredoval gostitelj (slika
1) ju vnesite, ali preprosto kliknite povezavo za sestanek, ki ste jo prejeli
v povabilu.

e Ce ste namesto e-postnega vabila prejeli vabilo v Google Koledarju,
kliknite dogodek, da si ogledate vec informacij. Nato kliknite gumb
Pridruzi se z Google Meet.

e Ce uporabljate mobilno aplikacijo, boste morda morali vnesti kodo
sestanka in nato tapniti » Join meeting« (»PridruZi se sestankuc).

e Ko se pridruzite klicu, boste na zaslonu racunalnika videli svojo video
ploscico in ploscice oseb, s katerimi klepetate.

Kljucne funkcije Google Meet

e Camera and Microphone Toggle (Priklop kamere in mikrofona): s temi
gumbi lahko vklopite ali izklopite kamero ali mikrofon.

e Present Now (Predstavite zdaj): s pomocjo funkcije deljenja zaslona lahko
udelezenci med sestanki delijo svoje zaslone, dokumente ali
predstavitve. Ta funkcija je klju¢cnega pomena za vizualna pojasnila,
brainstorming in skupinsko delo. Da bi uporabili deljenje zaslona, kliknite
na gumb »Present Now« in izberite vsebino, ki jo zelite deliti.

e Chat and Participants (Klepet in udelezenci). funkcija klepeta v Google
Meet omogoca udelezencem, da med sestankom komunicirajo prek
besedilnih sporocil. To je koristno za deljenje povezav, opomb in vprasanj,
ne da bi prekinjali govorca.

e Whiteboarding Tools (Orodja interaktivno tablo): Google Meet omogoca
uporabnikom, da med sestankom neposredno iz menija »Activities«
zazenejo orodja, kot so Miro, FigJam ali Lucidspark. Ta orodja podpirajo
sodelovanje v realnem casu s funkcijami, kot so opombe, diagrami in
predloge, zaradi Cesar so idealna za brainstorming, nacrtovanje idej ali
vizualno nacrtovanje. Preprosto kliknite »Activities«, izberite Zeleno
belezko in povabite udelezence, da sodelujejo in prispevajo v Zivo.
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Microsoft Teams

Microsoft Teams je platforma za sodelovanje in video komunikacijo, ki jo je razvil
Microsoft. Je osrednja storitev v okviru Microsoft 365 za izobrazevanje in podjetja.

MS Teams ponuja zmogljivo in integrirano okolje za spletna srecanja, klepet,
souporabo datotek in timsko delo. Njegova integracija z aplikacijami Microsoft
365, kot so Outlook, Word, Excel in OneDrive, omogoca ucinkovito nacrtovanje,
sodelovanje pri ustvarjanju dokumentov in komunikacijo. MS Teams zagotavlja
varna videokonferencna srecanja, dostopna prek aplikacij (za mobilen telefone in
racunalnike), ki podpirajo tako poslovne kot izobrazevalne potrebe. Brezplacni
paket omogoca neomejeno klepetanje in sestanke do 60 minut z do 100
udelezenci, medtem ko ponujajo placljive naro¢nine Microsoft 365 podaljSano
trajanje sestankov, napredno varnost, snemanje v oblaku, lo¢ene sobe in robustne
funkcije sodelovanja za vedje organizacije in podjetja.

Uporabnost za mladinske delavce in
mlade

Mladinski delavci lahko z Microsoft Teams ucinkovito pomagajo mladim, ki
prihajajo iz prikrajsanih okolij razviti podjetnisko in razvojno miselnost, tako da
ustvarijo virtualno ucno okolje, ki omogoca visoko stopnjo sodelovanja. Z
integriranimi orodji Teams, kot so videokonference, klepeti, skupna raba datotek,
nacrtovanje nalog (Planner) in sodelovalne table (Microsoft Whiteboard), lahko
mladi sodelujejo v interaktivnih poslovnih simulacijah, vajah za timsko delo in
dejavnostih resevanja problemov, ki odrazajo resni¢ne poslovne izzive. Locene
klepetalnice omogocajo manjsim skupinam, da razpravljajo o poslovnih idejah ali
vadijo predstavitve, medtem urejanje skupnih dokumentov v realnem casu
spodbuja sodelovanje in kriticno misljenje. Ti mladi lahko MS Teams Se naprej
uporabljajo, ko ustanovijo svoja podjetja, za organizacijo virtualnih sestankov
ekipe, sodelovanje s partnerji, upravljanje projektov, zagotavljanje oddaljenih
posvetovanj in varno shranjevanje pomembnih poslovnih dokumentov — vse to so
bistvene vescine za upravljanje in rast podjetja v danasnji digitalni ekonomiji.
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Navodila po korakih

1. september: kako zaceti z Microsoft Teams
Ustvarite racunin prenesite aplikacijo Microsoft Teams:

e pojdite na spletno stran Microsoft Teams in kliknite ikono profila v zgornjem
desnem kotu zaslona,

e na strani »Sign In« (Prijava), kliknite povezavo »Create one!"« (Ustvari ga!),
da ustvarite nov racun.

e V oknu »Create account« (Ustvari racun) sledite navodilom na zaslonu.

e Obiscite domaco stran Microsoft Teams in Prenesite aplikacijo Microsoft
Teams.

Ce Zelite ustvariti Microsoftov ra¢un na mobilnem telefonu, prenesite aplikacijo in
sledite navodilom, navedenim zgoraj.

Korak 2: prijavite se v svoj Microsoftov racun, da za¢nete uporabljati Microsoft
Teams.

Teams vam lahko pomaga:

e ustvariti namenske kanale za dolocene naloge ali ekipe,

e snemanje avdio in video sestankov,

e enostavno delitev zaslona s ¢lani ekipe za podrobna pojasnila,
e hitroiskanje po arhivih z uporabo ukaznega polja.

Ko se prijavite, lahko raziskujete funkcije, kot so klepet, ekipe, kanali, koledar in
integrirane aplikacije, ki olajsajo komunikacijo, sodelovanje in upravljanje
projektov (slika 2).

Korak 3: ekipe (Teams)

Ustvarite ekipo, kjer zdruzite ljudi za delo v osredotocenih prostorih s pogovori in
datotekami:
e ustvarite ekipo tako, da izberete »Join or create a team« (Pridruzite se ali
ustvarite ekipo) in nato »Create a team,
e poimenujte svojo ekipo in dodajte opis,
e izberite, ali bo vasa ekipa javna ali zasebna,
e dodajte ¢lane v svojo ekipo.
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Korak 4: kanali (Channels)
Kanali znotraj ekip omogocajo strukturiran nacin organiziranja pogovorov.

e Kanal ustvarite tako, da izberete zavihek »Channels« (Kanali) in nato »Add a
channel« (Dodaj kanal),

e poimenujte kanal in dodajte opis,

e kanale uporabljajte za dolocene projekte, teme ali oddelke.

Korak 5: klepet (Chat)

Funkcijo klepeta uporabite za hitro in neposredno komunikacijo z osebami ali
skupinami.

e Zacnite nov klepet s klikom na gumb »New chat« (Nov klepet),

e vklepet vkljucite osebe ali skupine tako, da vnesete njihova imena ali e-
postne naslove,

e uporabite emojije, GIF-e in nalepke, da bodo vasa sporocila bolj zanimiva.

Korak 6: koledar (Calendar)

e Koledar Teams vam omogoca nacrtovanje sestankov, dogodkov in
nastavljanje opomnikov,
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do koledarja dostopate z izbiro zavihka »Calendar« (Koledar),

novo srecanje ustvarite s klikom na »New meeting« (Novo sestanek),
dodajte udelezence, nastavite datum in uro ter dodajte opis,
udelezence povabite prek Teamsov ali Outlooka.

Korak 7: aplikacije (Apps)

Teamsi ponuja razli¢ne aplikacije, ki jih lahko integrirate za izboljSanje
funkcionalnosti.

Poiscite znane aplikacije ali odkrijte nove, da poenostavite svoj delovni
proces,
vkljucite aplikacije, kot so Microsoft Planner, Microsoft To Do ali druga
orodja.

Korak 8: druge Funkcije (Features)

At Mentions. uporabite znak ,,@", ki mu sledi ime osebe, da jo obvestite o
sporocilu,

File Sharing (Deljenje datotek). delite datoteke v kanalih in klepetih, da
izboljsate sodelovanje,

Audio and Video Calls (Avdio in video klici): klici se lahko za¢nejo neposredno
iz okna klepeta ali vabila na sestanek.

Test Calls (Testni klici): uporabite funkcijo »Make a test call« (Opravite testni
klic) v nastavitvah, da preizkusite svojo avdio napravo.

Notifications (Obvestila): prilagodite obvestila, da boste vedno na tekocem.
Meeting Options (MoZnosti sestankov): konfigurirajte moznosti sestankov,
kot so omogocanje udelezencem, da se pridruzijo pred organizatorjem,
snemanje sestankov in podobno.

Meeting Settings (Nastavitve sestanka): upravljajte nastavitve sestanka, kot
so dovoljenje ali prepoved pridruzitve pred zacetkom sestanka in snemanje
sestanka.

Korak 9: kako se pridruziti sestanku Microsoft Teams

Uporaba povabila na sestanek:

SkillsXcellerate

odprite e-postno sporocilo ali vabilo v koledarju, ki vsebuje povezavo do
sestanka,
kliknite povezavo »Join the meeting now« (Pridruzite se sestanku zdaj),
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e morda boste morali vstopiti s svojim Teams racunom ali pa se lahko
pridruzite kot gost,

e (e je gostitelj omogocil ¢akalnico, boste morda morali pocakati, da vas
sprejmejo, preden se pridruzite sestanku,

e (e uporabljate osebniracun, imate morda omejen dostop do nekaterih
funkcij.

Korak 10: Uporaba koledarja:
Odprite Microsoft Teams in pojdite na zavihek Koledar (Calendar).

e Poiscite sestanek in kliknite »Join« (Pridruzi se),
e izberite »Join with an ID« (Pridruzi se z ID) in vtipkajte ID sestanka in geslo,
ki sta navedena v podrobnostih sestanka.

Ko se prijavite v Microsoft Teams kot gost (brez racuna), se lahko pridruZite
sestankom, delite datoteke in klepetate. Upostevajte, da vam je na voljo vecina
funkcij, vendar ne nujno vse oz veljajo za nekatere omejitve.

Ce zelite $e bolje spoznati Microsoft Teams, lahko uporabite ta tutorial:
https://www.youtube.com/watch?v=t2 1xncTuDgk
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8. Umetna inteligenca

Orodja Ul spreminjajo nacin dela podjetnikov, saj nekatere vsakodnevne
naloge opravljajo hitreje. Pomagajo vam pri brainstormingu, pisanju,
raziskovanju in celo oblikovanju, s ¢imer vam prihranijo dragoceni ¢as.

Kaj so orodja UI?

Orodja umetne inteligence uporabljajo algoritme za obdelavo informacij,
ucenje vzorcev in ustvarjanje koristnih vsebin ali spoznanj. Delujejo kot
digitalni pomocniki, ki vam pomagajo pisati besedila, ustvarjati slike,
povzemati podatke in oblikovati predstavitve glede na vase potrebe.

V tem poglavju vam predstavljamo Stiri primere prakticnih orodij Ul:
ChatGPT za sestavljanje osnutkov in ustvarjanje idej, Microsoft Copilot za
Ul v vasih aplikacijah Office, Gamma za hitro oblikovanje predstavitev in
Perplexity za raziskovanje in preverjanje dejstev s pomocjo Ul.
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ChatGPT

ChatGPT je umetnainteligenca, ki deluje na principu pogovora. Razvila jo je
OpenAl na podlagi velikih jezikovnih modelov. Razume in lahko ustvari
tekst, zato je primerna za odgovarjanje na vprasanja, sestavljanje besedil in
simuliranje pogovorov. Deluje prek klepetalnega vmesnika, kjer lahko
uporabniki vnasajo ukaze in takoj prejmejo odgovore.

ChatGPT je dostopen prek brskalnika in mobilne aplikacije, zato je
enostaven za uporabo. Brezplacna razlicica ponuja splosne Ffunkcije,
razlicica Plus pa omogoca dostop do zmogljivejSih modelov in orodij,
vklju¢no z brskanjem po spletu, nalaganjem datotek in izboljSanim
analiziranjem.

Uporabnost za mladinske
delavce in mlade

ChatGPT je lahko odli¢no orodje za mladinske delavce pri njihovi podpori
mladim podjetnikom. Mladim lahko pomaga izpopolniti njihove poslovne
ideje, raziskati razlicne modele in napisati svoj prvi poslovni nacrt, vse to s
pomocjo vodene spodbude in sodelovanja. ChatGPT lahko naredi
podjetnistvo dostopnejse za zacetnike, saj lahko razcleni zapletene
poslovne koncepte v razumljive razlage.

Mladinski delavci ga lahko uporabijo za lazje izvajanje sej, za izmenjavo
idej, simuliranje interakcij s strankami ali vlagatelji ter ustvarjanje
osnutkov vsebin, kot so cilji in nameni podjetja, vrednostne ponudbe,
kratke predstavitve ali trzni nacrti. ChatGPT podpira tudi financno
pismenost, saj pomaga mladim razumeti proracunsko nacrtovanje,
strategije oblikovanja cen in celo preprosto napovedovanje dobicka s
pomocjo primerov in pojasnil.

Poleg tega lahko deluje kot »vadbeni partner«, mladi pa se tako lahko
preizkusijo v razlicnih scenarijih, kot so predstavitev pred vlagatelji ali
obravnavanje pritozb strank. To poveca njihovo samozavest in
komunikacijske sposobnosti in je zelo primerno zlasti za tiste, ki morda
nimajo dostopa do poslovnih mentorjev ali formalnih izobrazevalnih okolij.
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Navodila po korakih

Korak 1: odprite spletno stran https://chat.openai.com in se prijavite.

Welcome back

r Email address

Continue
an t? Signup

& Continue with Google
B¢ Continue with Microsoft Account

& Continue with Apple

Korak 2: vnesite ukaz, na primer: ,Ustvarite enourni nacrt delavnice o
oblikovanju poslovnega kanvasa za zacetnike."

ChatGPT

Create a 1-hour workshop plan on Business Canvas modeling for starters{

) Attach P search o

(3 Code Brainstorm Analyze data ) Summarize text Surprise me Maore
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Korak 3: preglejte in uredite izhodno besedilo, da bo ustrezalo vasemu

kontekstu.
Korak 4:

Korak 5:

razlicico,

Writing

GPTs

za boljse funkcionalnosti nadgradite na ChatGPT Plus.

uporabite funkcijo »Custom GPTs« (Prilagojeni GPT-ji), da ustvarite
prilagojeno vasemu programu.

Discover and create custom versions of ChatGPT that combine instructions, extra knowledge,

and any combination of skills

Top Picks  Wiiting P

Feature:

SciSpace

Do hours worth of research in
minutes. Instantly accass 267M
papers, analyze papers t lightnin...

Video GPT by VEED -
Instant & Free Al Vid...

Alvideo maker powered by
VideoGPT. Generate and edit
videos with text prompts. Type a...

Enhance your writing with tools for creation, editing, and style refinement
Y 9 Y

Al Humanizer

#1 Al humanizer in the world & | Get
human-like content in seconds with Free
credits. This GPT humanizes Al-generated...

ChatPRD - Al for Product Managers
An on-demand Chief Product Officer that
drafts and improves your PRDs, while
caaching you to become an elite product..

Fully SEQ Optimized Article
including FAQ's (2.0)

Generate SEQ articles, blags with images,
and multilingual content in customizable
formats.

luhamma

See more

SkillsXcellerate

Song Maker GPT - Create Your Al
Music

Al Music & Song Creator: Transform Your
Musical Ideas into Professional Songs!
Generate Custom Music and Original Son.

2 @

Unbound Limitless Story Writer
4 Writes stories

By MOHAMED BENALI BENDAHMANE
6 'ﬁé

Grammar Checker

Instantly cerrects grammatical mistakes
with this Grammar Checker. Pinpoints
grammatical errors, spelling mistakes, and...

Research & Analysis
Find, evaluate, interpret, and visualize information

Finance & Economics - Stock,
Crypto, Trade, Invest

Up-to-date market data, news, insights,
plus clear explanations of finance,
economics, and market theory, sourced...

-

Scholar Al

Al Research Assistant — search and review
200M+ scientific papers, patents, and
books. Research literature, discover...

MARKETING

Your expert mentor in advertising > >
Guiding Media Professionals working at the
Big 6 agencies.

5 ptEhe

See more

71

Wolfram

Access computation, math
ehemistry, curated knowledge &
real-time data from Wotfram|Algh

Canva
Effortiessly design anything

presentations, logos, sacial media
posts and more.

Marketing Research and
Competitive Analysis

Your trusted Assistant for delivering cutting
=dge marketing insights with APls to
strategic marketing sources. Always...

unity builder
AskYourPDF Research Assistant
Chat & Analyse Documents, Access 400M+
Papers (PubMed, Nature, Arxiv, etc),
Analyse PDF (Unlimited PDFs), Generate...

Al Content Detector

Al Content Detector is a sephisticated tool
designed to identify and analyze text
generated by artificial intelligence. It help.

By Ratan Ku
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Poleg ustvarjanja besedila lahko ChatGPT (zlasti v razlic¢ici Plus, GPT-4) tudi
obdeluje in interpretira nalozene datoteke in slike. To pomeni, da lahko
mladinski delavci nalozijo datoteke PDF, Wordove dokumente, Excelove
preglednice ali slike in ChatGPT zaprosijo, naj jih povzame, izpostavi
klju¢ne informacije ali pojasni vsebino v enostavnejsih izrazih. Mladinski
delavec lahko na primer nalozi PDF z vlogo za subvencijo in prosi ChatGPT,
naj poudari glavne zahteve, ali nalozi skico logotipa in pridobi povratne
informacije ali ustvarjalne predloge.

ChatGPT lahko na podlagi pisnih navodil ustvari tudi slike z integriranimi
orodji (kot je DALL-E), kar je Se posebej koristno za blagovno znamko,
vizualno pripovedovanje zgodb ali ustvarjanje ilustracij za delavnice.
Mladinska podjetja lahko oblikujejo konceptne logotipe, izdelajo makete
slik izdelkov ali ustvarijo grafike za druzbene medije, ne da bi morala najeti
oblikovalca. To odpira ustvarjalne in dostopne moznosti za vizualno
izboljsanje poslovnih predstavitev in digitalnega trzenja.

[ i
Ceprav predstavlja ChatGPT mocno orodje, morajo mladinski delavci in
mladi njegove izhodne podatke obravnavati kot izhodisca in ne kot
dokoncne odgovore.

ChatGPT ustvarja odgovore na podlagi vzorcev v podatkih, na katerih je bil
usposobljen, kar pomeni, da lahko vcasih zagotovi zastarele, prevec
splosne ali napacne informacije. Zlasti na podrogjih, kot so zakonske
zahteve, viri financiranja ali trzni podatki, je klju¢nega pomena, da se
tocnost preveri prek zanesljivih, azurnih virov.

Spodbujanje mladih, naj preverjajo dejstva, navajajo zanesljive virein se
posvetujejo z lokalnimi strokovnjaki, pomaga razvijati sposobnosti
kriticnega misljenja in zmanjsuje tveganje, da bi ukrepali na podlagi
napacnih informacij. Mladinski delavci bi morali biti vzor za taksno
ravnanje, s tem, da uporabljajo ChatGPT kot kreativnega in izobrazevalnega
partnerja, hkrati pa mlade podjetnike ucijo, naj svoje ugotovitve preverjajo
na uradnih spletnih straneh, v strokovnih publikacijah in pri strokovnjakih.
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o

Copilot v

Copilot je Microsoftov pomocnik Ul, integriran v niz orodij za produktivnost
(Word, PowerPoint, Excel, Outlook). Ponuja pomoc¢ upostevajoc okoliscine,
ki uporabnikom pomaga pri sestavljanju osnutkov, povzemanju, oblikovanju
in analiziranju v znanih aplikacijah.

Copilot zdruzuje umetno inteligenco z vasimi podatki (e-posta, dokumenti,
preglednice) in jih hkrati varuje v vasem okolju Microsoft 365. Deluje kot
stranski ali vgrajeni pomocnik, ki predlaga vsebino in avtomatizira naloge na
podlagi vhnosa v naravhem jeziku. Microsoft Copilot temelji na modelu
Prometheus, ki gradi na OpenAl-jevem GPT-4 in je bilizpopolnjen s pomocjo
nadzorovanega in okrepljenega ucenja. Ima vmesnik, podoben ChatGPTju,
ki temelji na klepetu, in lahko opravlja Sirok spekter nalog, kot so navajanje
virov, komponiranje glasbe ali pisanje pesmi in komunikacija v razli¢nih
jezikih in narecjih.

Copilot deluje po modelu freemium: brezplacna razlicica vkljucuje osnovne
funkcije in vec vgrajenih klepetalnikov, med drugim tudi Microsoft Designer
za ustvarjanje slik iz besedila. Premium uporabniki, ki so naroceni na
»Copilot Pro«, dobijo zgodnji dostop do novih orodij in moznost ustvarjanja
prilagojenih klepetalnikov.

Uporabnost za mladinske
delavce in mlade

Microsoft Copilot ponuja vec koristnih funkcij za mladinske delavce, zlasti
tiste, ki imajo ve¢ odgovornosti, kot so nacrtovanje programov, ustvarjanje
gradiva, komuniciranje z zainteresiranimi stranmi in organiziranje podatkov.
Copilot je neposredno integriran v programe Microsoft 365 (kot so Word,
PowerPoint, Excel in Outlook) in povecuje produktivnost, saj omogoca
uporabnikom opravljanje zahtevnih nalog preko preprostih jezikovnih
navodil.
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V Wordu lahko na primer mladinski delavci hitro pripravijo osnutke
poslovnih predlogov, nacrtov delavnic ali opisov dejavnosti, tako da
preprosto vpisejo zahtevo, na primer: »Napisi dvostranski predlog za
poslovno pobudo kavarne na kolesih v blizini univerz«. V PowerPointu lahko
samodejno ustvarijo vizualno privlacne predstavitve za predstavitev idej ali
izobrazevalnih sej. V Excelu Copilot pomaga pri razlagi rezultatov anket
mladih udelezencev, odkrivanju trendov in povzemanju podatkov za
porodila, kar prihrani ure ro¢nega dela. V Outlooku lahko sestavlja e-postna
sporocila, povzema dolge nize sporocil ali predlaga odgovore, s ¢imer
poenostavlja komunikacijo s Solami, partnerji ali mladimi.

Mladinskim delavcem, ki podpirajo programe podjetnistva, si lahko s
Copilotom pomagajo, da ga predstavijo mladim in z njegovo pomocdjo
ustvarijo preproste poslovne nacrte, opise izdelkov ali trznih vsebin v
programih Word ali PowerPoint. Ker deluje v okviru zaupanja vrednih orodij
Microsoft, je idealno za organizacije, ki ze uporabljajo Office 365, saj
omogoca bolj tekoce delo brez potrebe po ucenju novih platform.

Navodila po korakih

Korak 1: preverite, ali imate naroc¢nino, ki omogoca uporabo Microsoft 365
Copilot.

L] £y COFLOT HTE TR
E r

Sgni in

8 Micrascét Bing

T Copilot (3) s s

L S
Your everyday Al companion —.
F g

L "'..l | Bign in with o work or schood acceiunt

— =
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Korak 2: odprite Word, PowerPoint ali Excel in poiscite ikono Copilot.

Go-to-Market Document: Grand Opening of
Contoso Home Improvement Store

Exacutive Summary

unding aptions.

Market Analysis

Jivecom v 1/EsCKKPSBACh jwlLn 30B0MEvbEfyAFW kiZbSCBLIsZ w?e=C Mg

sved v £ s

erances Review View  Help

d) ~ M~ B I Ux £+ fv o i

O Draft with Capilot

O comments

b P B B & Fe

Wite a go-ta-market document for the grand opening of Contose home improvement store
based Horme Improvement Store docx

BB o reeenceasie

- o x

P ... -

Korak 3: kliknite nanjo in vnesite ukaz, na primer: »Na podlagi informacij, ki
jih bom posredoval, ustvari predstavitev za poslovno idejo o kavarni na

kolesih blizu univerz.«

Korak 4: preglejte in prilagodite ustvarjeno vsebino.

Korak 5: uporabite Excel + Copilot za analizo podatkov ankete

vnesete: »Pokazi mi vzorce v tem nizu podatkov«.

tako, da

Click to add notes

Click to add title

Click to add subtitle
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Gamma ﬂ

Gamma je orodje na podlagi umetne inteligence, ki ustvarja vizualno
dinami¢ne predstavitve, dokumente in spletne strani. Osredotoca se na
pripovedovanje zgodb, je enostavno za uporabo in ne zahteva nobenih
oblikovalskih ali tehni¢nih znanj. Vi napisete ukaz oziroma navodilo, Gamma
pa samodejno ustvari multimedijsko bogat format, po katerem se lahko
pomikate.

Za razliko od tradicionalnih izdelkov, ustvari Gamma interaktivne
predstavitve, ki so idealne za digitalno pripovedovanje zgodb in
izobrazevalne vsebine. Uporabna je za mentorje in strokovnjake, ki delajo z
mladimi in zelijo izpopolnjene vizualne vsebine, ne da bi porabili ure za
njihovo oblikovanje. Gamma vkljucuje tudi multimedijske elemente, na
primer videe, grafe in GIF-e, zaradi ¢esar je idealna za oblikovanje mladim
privlacnih vsebin. Samodejno se prilagaja mobilnim in tabli¢nim zaslonom,
kar zagotavlja dostopnost na vseh napravah. Gamma se osredotoca na
pripovedni tok in interaktivnost in tako ponuja dinamic¢ne predstavitvene
izkusnje — idealne za privla¢no pripovedovanje zgodb za najrazlicnejse
potrebe.

Uporabnost za mladinske delavce
in mlade

Gamma omogoc¢a mladinskim delavcem, da ustvarjajo interaktivne
izobrazevalna gradiva na teme, kot so spolna identiteta, pomen soglasja ali
varnost na spletu. Njene predloge je mogoce prilagoditi za kampanje, ki jih
vodijo mladi, ali celo za digitalne razstave.

Je tudi orodje za sodelovanje, saj lahko mladi udeleZzenci zpomocjo Gamme

skupaj ustvarjajo vizualne zgodbe ali sporocila, kar povecuje njihovo
vkljucenost v, na primer, raznorazne pobude.

Gamma je prav tako odli¢en vir za uporabo v programih podjetnistva za
mlade, saj mladim omogoca, da z minimalnimi tehni¢nimi znanji ustvarijo
profesionalneyvizualnopriviaéne'predstavitverinprezentacije:
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Vloga mladinskih delavcev je lahko v vodenju udelezencev (mladih) skozi
program Gamma in prikazu uporabnosti tega orodja za jasno
strukturiranje in predstavitev njihovih poslovnih idej, naj gre za koncept
izdelka, nacrt storitev ali pobudo socialnega podjetniStva. Intuitivna
zasnova platforme in poudarek na pripovedovanju zgodb mladim
podjetnikom pomagata samozavestno prenesti svojo vizijo obcinstvu, tudi
¢e nimajo izkusenj z grafi¢nim oblikovanjem ali javnim nastopanjem.

Poleg predstavitev lahko mladi Gamma uporabijo tudi za dokumentiranje
svoje podjetniske poti, predstavitev prototipov in ustvarjanje
interaktivnih digitalnih portFeljev. Te lahko delijo z mentoriji, vlagatelji ali
skupinami vrstnikov na raznih tekmovanjih, delavnicah ali v inkubatorskih
programih. Mladinski delavci lahko udelezence spodbujajo, naj v svoje
predstavitve vkljucijo raziskave o strankah, trzne nacrte in predstavitve
clanov ekipe, s c¢imer postane Gamma orodje, ki ni uporabno samo za
predstavitev idej, ampak tudi za krepitev strateskega nacina razmisljanja in
komunikacijskih vescin, ki so bistvene za uspeh v podjetnistvu.

Navodila po korakih

Korak 1: obiscite https://gamma.app in ustvarite brezplacen racun.

v

Welcome to (

To get started, give your workspace a name.

& Personal

Create workspace
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Korak 2: kliknite »New« (Novo) in izberite »Presentation« (Predstavitev) ali
»Document« (Dokument).

Korak 3: vnesite navodilo, na primer: »Ustvarite interaktivni vodnik o
moznostih financiranja za nova podjetja«.

Create with Al

How would you like to get started?

Popular

i Import a fi
Paste in text Generate port a file
Cr notes, an outline, or Transform or enhance existing
Create from a one-line prompt in docs and presentations

a few seconds
> >

Generate

What would you like to create today?

8 cards v English (US) v

Example prompts

Korak 4: Gamma ustvari predstavitve z besedilom, slikami in strukturo.

Korak 5: prilagodite barve, razdelke in vizualne elemente, nato pa delite
prek povezave.
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Perplexity

Perplexity je pomocnik za iskanje in raziskovanje, ki temelji na umetni
inteligenci in daje neposredne, jedrnate odgovore na vprasanja
uporabnikov, podprte s citati in zanesljivimi viri. Za razliko od tradicionalnih
iskalnikov, ki vrnejo seznam povezav, Perplexity povzema najbolj
relevantne informacije iz spleta in akademskih virov, kar uporabnikom
omogoca hitro razumevanje zapletenih tem. Deluje prek pogovornega
vmesnika, kjer lahko nadaljnja vprasanja izboljsajo ali razsirijo prvotni
odgovor, kar prispeva k bolj interaktiven in u¢inkovit raziskovanja.

Perplexity vkljucuje tudi funkcije, kot je »Threads« (niti/razprava), Kki
uporabnikom omogoca, da organizirajo serijo povezanih vprasanj in
odgovorov v koherentno raziskovanje. Njegov vmesnik podpira glasovni
vnos in ponuja predloge za nadaljnja vprasanja, zato je uporabniku prijazen
in dinamicen. Za razliko od stati¢nih iskalnikov se Perplexity v realnem casu
prilagaja uporabnikovim poizvedbam in pogosto izpopolnjuje svoje
odgovore, ko je na voljo vec¢ konteksta.

Uporabnost za mladinske delavce
in mlade

Perplexity je dragocen pomocnik pri raziskovanju za mladinske delavce, ki
vodijo mlade podjetnike skozi zgodnje Ffaze njihovega poslovnega
potovanja. Omogoca hiter dostop do najnovejsih, dobro utemeljenih
informacij o trznih trendih, demografskih podatkih o strankah, poslovnih
modelih in strategijah za zagon podjetij. Na primer, mladinski delavec, ki
pomaga nekomu pri zagonu trajnostne blagovne znamke oblacil, lahko
uporabi Perplexity za zbiranje podatkov o eti¢ni modi, moznostih
dobavne verige in uspesnih primerih iz prakse, vse v nekaj minutah in s
citiranimi viri za nadaljnje branje.
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https://www.perplexity.ai/

In entrepreneurship workshops or mentoring sessions, Perplexity can V
delavnicah o podjetnistvu ali mentorskih sestankih lahko uporabite
Perplexity za potrjevanje idej in resevanje problemov. Mladi lahko
zastavijo vprasanja, kot so »Kaksni so pogosti izzivi za lastnike malih
podjetij, brez predhodnih izkusenj?« ali »Kako napisati preprost
poslovni nacrt?«, in prejmejo jasne odgovore, prilagojene njihovi ravni
razumevanja. Mladinski delavci jih lahko vodijo pri izpopolnjevanju teh
vprasanj, da razvijejo globlje razumevanje, in jih spodbujajo k preverjanju
virov, s cimer jim pomagajo razviti kriticno misljenje in raziskovalne
sposobnosti, ki so bistvene za vsakega podjetnika.

Poleg tega omogoca Perplexity shranjevanje povezanih vprasanj v
organiziranih »nitih pogovora« (threads), kar olajsa dokumentiranje in
ponovno pregledovanje raziskav, med razvojem poslovne ideje. Mladinski
delavci lahko mlade podjetnike naucijo, kako ustvariti raziskovalne niti o
konkurentih, cenovnih strategijah ali zakonskih zahtevah, tako da postane
Perplexity ziv, posamezniku prilagojen poslovni razvojni zvezek. Ta
strukturiran pristop k raziskovanju ne poenostavi le raziskovalnega procesa,
ampak tudi pripomore k krepitvi samozavesti mladih in obcutku
pripravljenosti ob predstavitvi idej in pisanju predlog.

Navodila po korakih

Korak 1: odprite spletno stran https://www.perplexity.ai v katerem koli
spletnem brskalniku. Za uporabo osnovnih funkcij ni potreben racun.

R perplexity

Welcome

Sign in or sign up to continue

& Continue with Apple

A single sign-on (SSO)
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Korak 2: vnesite jasno vprasanje.
Viskalno vrstico vnesite konkretno vprasanje ali temo. Na primer:

»Kako ustvariti poslovni nacrt za majhno kavarno?”
»Kaksni so trenutni trendi v socialnem podjetnistvu mladih?”

Korak 3: preglejte odgovor.
Perplexity bo ustvaril jedrnat odgovor, ki mu obicajno sledijo citati ali
povezave do virov. Preberite informacije in si zabelezite klju¢ne tocke.

Where knowledge begins

Korak 4: preverite vire.

Kliknite na modre povezave do virov pod odgovorom, da preverite
informacije ali si ogledate izvirni ¢lanek, studijo ali spletno stran. S tem
zagotovite verodostojnost vira in si olajsate nadaljnje raziskovanje.

Korak 5: postavite dodatna vprasanja.
Za bolj poglobljen odgovor postavite dodatna vprasanja v slogu klepeta.
Na primer:

nadaljujte z: ,KakSne so pogoste napake v poslovnih nacrtih za
zacetnike?”

ali: ,,Ali lahko primerjate mnozi¢no financiranje in posojila za mala
podjetja?”
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Korak 6: za boljSo organizacijo uporabite niti pogovorov.

Prijavite se (neobvezno), da ustvarite ,niti pogovorov” (threads), ki
zdruzujejo povezana vprasanja in odgovore, kar je odli¢no za sledenje vsem
raziskavam o posamezni poslovni ideji ali projektu.

What can |l do in a Thread?

Within a Thread, you can:

« Give the conversation a title for easy reference

¢ Share the Thread with others

« Edit your original queries

« Ask follow-up questions to dig deeper or explore new angles

Orodja umetne inteligence so postala neprecenljivi zavezniki mladinskih
delavcey, saj jim ponujajo ucinkovite nacine za povecanje njihovega vpliva,
ucinkovitosti in ustvarjalnosti. Od ustvarjanja prilagojenih izobrazevalnih
vsebin in omogocanja interaktivnih delavnic do izvajanja poglobljenih
raziskav in ustvarjanja zanimivih multimedijskih vsebin —umetnainteligenca
mladinskim delavcem omogoca, da se ucinkoviteje priblizajo raznolikim
potrebam mladim. Ta orodja ne prihranijo samo ¢asa pri rutinskih opravilih,
ampak odpirajo tudi nove priloznosti za ucenje in podporo mladih ter
njihovo vklju¢evanje v razlicne programe.

Ob tem velja opozoriti, da zahteva odgovorna raba umetne inteligence
nenehno kriticno razmisljanje - preverjanje informacij, spostovanje
zasebnosti in premisljeno prilagajanje orodij posameznemu kontekstu. V
kombinaciji s clovesko empatijo in strokovnim znanjem lahko umetna
inteligenca okrepi pozitivni vpliv, ki ga imajo mladinski delavci pri
spodbujanju opolnomocenja, vkljuCevanja in odpornosti mladih.
Premisljeno sprejemanje teh tehnologij je korak naprej k bolj dinami¢nemu,
dostopnemu in vplivnemu mladinskemu delu.
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Sama teorija ni dovolj. Uporabite interaktivne seje,

9. Kako uporabljati prirocnik in
nOva znanja

Z branjem tega priro¢nika in seznanitvi s Siroko paleto brezplacnih ali cenovno
ugodnih spletnih orodij, ki so na tem mestu predstavljeni, so mladinski delavci osvojili
prakticno znanje, s katerim lahko aktivho podpirajo mlade, ki prihajajo iz
neprivilegiranih okolij, pri razvoju njihovih podjetniskih sposobnosti in razvojne
miselnosti. Klju¢ do uspesne uporabe tega znanja je v razumevanju, kako te vire
vkljuciti v vsakdanjo prakso —ne le za poucevanje, ampak tudi za spodbujanje mladih,
da jih uporabljajo samostojno, ko zacenjajo in razvijajo svoja podjetja. Mladinskim
delavcem lahko ponudimo naslednje predloge:

O®

000

N\
N

2. Prakticne demonstracije in prakticno delo

O/\/
A HI
\

~

o—y

)

—

kjer lahko mladi:

\

\

|

|
/

1. Zacnite z oceno digitalnih potreb

Preden uvedete konkretna orodja, je dobro, da ocenite
trenutna digitalna znanja in potrebe mladih. Nekateri
so morda Ze seznanjeni z osnovnimi platformami, kot
so e-posta ali druzbena omrezja, drugi pa morda
potrebujejo postopno uvajanje. Na podlagi te ocene
lahko mladinski delavci izberejo najprimernejsa orodja
iz vsake teme, obravnavane v priro¢niku, in tako
zagotovijo izvedljivo in relevantno ucenje.

o 3llke;

ustvarijo svojo spletno stran ali ciljno stran z
uporabo brezplacnih gostiteljskih platform,
ustvarijo in upravljajo profesionalni e-postni

racun za poslovne namene,
raziskujejo platforme za e-ucenje za samostojni

razvoj na podrocju podjetnistva, financ ali trzenja,

oblikujte preproste logotipe, vizitke ali promocijsko gradivo z orodji za grafi¢no
oblikovanje,
postavijo preprosto. spletno trgovino ali preizkusijo platforme za e-trgovanje, da
simulirate dejansko poslovno dejavnost,
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3. uporabijo nadzorne plos¢e druzbenih medijev za nacrtovanje in
razporeditev objav, analizo vpletenosti obcdinstva in spremljanje rasti,

4. vadijo virtualna srecanjain spletne seminarje, da bodo lahko izkusili spletno
mrezenje, predstavitve in komunikacijo s strankami,

5. preizkusijo orodja umetne inteligence za ustvarjanje vsebin, avtomatizacijo
storitev za stranke, poslovno nacrtovanje ali ustvarjanje marketinskih
materialov.

Vloga mladinski delavci pri tovrstnih prakti¢nih vajah je, da pomagajo skozi
vodenje mladim pretvoriti znanje v digitalne kompetence uporabne v resni¢énem
svetu.

Eden od najucinkovitejSih nacinov za utrditev
pridobljenega znanja so majhni, vodeni projekti.
Mladino spodbujajte, da:

o e ustvarijo osnovno spletno predstavitev

' poslovne ideje,

e pripravijo digitalni poslovni nacrt z uporabo
predlog in pomocjo umetne inteligence,

e simulirajte spletno prodajo in komunikacijo s
strankami,

e opravijo trzno analizo z uporabo raziskovalnih
in analiti¢nih orodij, predstavljenih v vodniku.

Ti mini projekti lahko mladim dajejo samozavest in
prakti¢ne izkusnje, ki jih lahko takoj uporabijo pri
zagonu svojih podjetij.

4. Ustvarjanje struktur za stalno podporo
Tudi po koncu formalnih u¢nih ur lahko mladinski : °
delavci ustvarijo podporne mreze, v katerih mladi: 4 @\
Do
e delijoizkusnje in izzive z digitalnimi orodiji, @ ; ’

e si med seboj pomagajo pri reSevanju tezav in = 3
raziskovanju novih funkcij, ’ Id
e ostanejo na teko¢em z razvojem platform in g
orodij.
ij ~

S spodbujanjem kulture medsebojnega ucenja bi mladi lahko ostali vkljuceni in
opolnomoceni, da bi Se naprej izboljsevali svoje digitalne in podjetniske
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5. Povezujte znanje z dejanskimi poslovnimi scenariji

Poudarjajte, kako predstavljena orodja neposredno podpirajo dejanske poslovne
potrebe:

e strokovna komunikacija s strankami
- in partnerji,
e ucinkovito vodenje projektov in

\O/ nalog,

~ | e stroskovno ucinkovito trzenje in
) N\ -« promocija,
: e vkljucevanje in ohranjanje strank,
: odlo¢anje na podlagi podatkov,
inovacije skozi kreativnost in
umetno inteligenco.

(((

Znanje, pridobljeno iz tega priro¢nika, mladim ne ponuja le tehni¢nih vescin,
ampak tudi podjetnisko miselnost, prilagodljivost, sposobnost resevanja
problemov in iznajdljivost — bistvene lastnosti za uspeh v vsakem poslu.
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